Zarzadzenie nr 13/2007
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu
z dnia 15 lutego 2007 r.

w sprawie zasad przygotowywania i realizacji projektow wspoétfinansowanych
z Funduszy Unii Europejskiej: Funduszy Strukturalnych, Inicjatyw Wspolnotowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27.07.2006 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.
1365 ze zmianami) oraz § 50 art. 2 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, zarzadza sig, co
nastepuje:

§1

1. W zwiazku z mozliwoscia ubiegania si¢ jednostek organizacyjnych Uczelni o dofinansowanie projektow w
ramach nastgpujacych Funduszy Unii Europejskiej: Funduszy Strukturalnych, Inicjatyw Wspdlnotowych, w
celu uregulowania zasad postgpowania zwiazanych z przygotowaniem i realizacja projektow oraz w celu
zapewnienia nadzoru i kontroli nad projektami, ustala si¢ obowiazujace zasady postgpowania.

2. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do projektow badawczych realizowanych w ramach Programéw Ramowych Unii
Europejskiej, o ktorych mowa w zarzadzeniu nr 102/2005 z dnia 10 pazdziernika 2005 r. Rektora Akademii
Rolniczej we Wroctawiu.

§2
1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Instytucji Wdrazajacej — nalezy przez to rozumie¢ podmiot publiczny lub prywatny, odpowiedzialny za
realizacj¢ dziatania w ramach danego funduszu strukturalnego;

2) jednostce organizacyjnej uczelni realizujacej projekt — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne
wymienione w § 13 ust. 1 Statutu Uczelni;

3) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie Uczelni realizowane w ramach Funduszy Unii
Europejskiej, opisane we wniosku, bedace przedmiotem umowy o dofinansowanie projektu, zawartej migdzy
Instytucja Wdrazajaca a Uczelnia,

4) projektach wydzialowych — nalezy przez to rozumie¢ projekty realizowane na Wydziatach Uczelni,

5) projektach ogélnouczelnianych — nalezy przez to rozumie¢ projekty realizowane przez inne niz wydzialowe
jednostki organizacyjne uczelni,

6) kosztach kwalifikowanych — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie koszty poniesione w ramach Projektu, ktore
zgodnie z wytycznymi dokumentow programowych kwalifikujg si¢ do dofinansowania ze $srodkow Funduszy
Europejskich,

7) prefinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ konieczno$¢ przejsciowego finansowania czesci wydatkow na
realizacj¢ Projektu ze srodkéw wlasnych Uczelni, wynikajaca z zasady okresowej refundacji wydatkéw projektu,
obowiazujacej w ramach niektérych Funduszy Unii Europejskiej,

8) wkladzie wlasnym nalezy przez to rozumie¢ naktady finansowo-rzeczowe pozostajace w dyspozycji
jednostki organizacyjnej Uczelni, za pomoca ktorych zgodnie ze szczegdélowymi zasadami Funduszy Unii
Europejskiej jest ona zobowiazana realizowa¢ Projekt.

9) sprawowaniu przez Kierownika Biura ds. Projektow i Funduszy Unii Europejskiej kontroli pod
wzgledem formalnym — nalezy przez to rozumie¢ kontrol¢ podejmowanych czynnosci i sporzadzanych
dokumentéw do projektow w zakresie, o ktorym mowa w § 6 ust. 11 niniejszego zarzadzenia.



§3

Nadzor nad wnioskowaniem o $rodki z Funduszy Unii Europejskiej oraz nad realizacja i dokumentowaniem
przyjetych projektéw powierza si¢ Prorektorowi ds. Wspotpracy z Zagranica i Rozwoju Uczelni.

§4

1. Biuro ds. Projektow i Funduszy Unii Europejskiej, zwane dalej Biurem, jest jednostka administracyjna
Uczelni podlegta bezposrednio Prorektorowi ds. Wspotpracy z Zagranica i Rozwoju Uczelni.

2. Do zadan Biura nalezy :

1) doradztwo na rzecz jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie mozliwosci pozyskania Srodkow z
Funduszy Unii Europejskie;j;

2) rozpowszechnianie informacji wsrod jednostek organizacyjnych Uczelni o mozliwosciach uzyskania
dofinansowania na realizacj¢ projektow finansowanych z Funduszy Unii Europejskiej; informacje o
programach oraz programach partnerskich Biuro przekazuje w formie pisemnej propozycji odpowiedniej
jednostce organizacyjnej Uczelni, w zakresie dziatania ktérej miesci sig¢ dane przedsiewzigcie;

3) wspotdzialanie we wlasciwym przygotowaniu i zlozeniu wniosku o dofinansowanie projektu do Instytucji
Wdrazajacej — finansujacej projekt — z kierownikiem projektu i w porozumieniu z kierownikiem jednostki
organizacyjnej,

4) branie czynnego udzialu w zarzadzaniu projektami poprzez wspoétdziatanie w prowadzeniu spraw
dotyczacych projektow dofinansowanych z Funduszy Unii Europejskie;j;

5) kontrola sporzadzanych dokumentéw zwiazanych z realizacja projektow,

6) kontrola terminowoséci czynno$ci podejmowanych przez kierownika projektu, zgodnie z przyjetym
harmonogramem projektu;

7) kontrolg formalna wszelkich wydatkéw oraz rozliczen dotyczacych $rodkow finansowych otrzymanych na
realizacjg projektu;

8) biezace monitorowanie przebiegu realizacji projektow oraz niezwlocznie informowanie Prorektora ds.
Wspotpracy z Zagranica i Rozwoju Uczelni o zaistniatych nieprawidtowosciach;

9) udzielanie wszelkiej niezbednej pomocy w trakcie kontroli zewnetrznych dokonywanych w zakresie
prawidtowosci realizacji projektow;

10) sporzadzanie analizy sprawozdania koncowego z realizacji projektu i przedstawianie w tym zakresie, na
pismie, wlasnych wnioskow Prorektorowi ds. Wspotpracy z Zagranica i Rozwoju Uczelni.

11) sprawdzanie poprawnosci prowadzonej korespondencji z Instytucja Wdrazajaca przed podpisaniem pism
przez Prorektora ds. Wspotpracy z Zagranica i Rozwoju Uczelni.

3. Kierownik Biura kontroluje prawidlowe wnioskowanie o $rodki finansowe na Projekty, realizacj¢ Projektow —
wydatkowanie przyznanych $rodkéw 1 ich sprawozdawczo$¢, zgodnie z wytycznymi do Projektow,
obowiazujacymi przepisami, zasadami danego Funduszu Unii Europejskiej, przepisami powszechnie
obowiazujacymi w kraju oraz wewngtrznymi aktami normatywnymi obowiazujacymi w Uczelni.

4. Kierownik Biura organizuje, koordynuje i odpowiada za pracg Biura.

§5
ZX.0OZENIE WNIOSKU

1. Whnioski o dofinansowanie realizacji projektow z Funduszy Unii Europejskiej przygotowywane sa przez
Kierownika projektu przy wspotudziale pracownikéw Biura, ktérzy odpowiedzialni sa za prawidlowe
przygotowanie dokumentow, w tym rzetelne i bezbtedne okre§lenie budzetu projektu tj. wszystkich
wystepujacych w danym projekcie kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz przychodow.

2. Kierownika projektu powotuje Rektor na wniosek kierownika jednostki, w ktorej realizowany bedzie projekt
lub na wniosek Prorektora ds. Wspolpracy z Zagranica w przypadku projektow ogodlnouczelnianych,

3. Powotlujac osobg na kierownika projektu rektor udziela stosownego petnomocnictwa, okreslajac przedmiot i
zakres umocowania. Pelnomocnictwo moze by¢ odwotane w kazdym czasie.

4. Wzér pisma powotujacego Kierownika projektu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia i jest
dostgpny na stronie internetowej www.ar.wroc.pl w zaktadce Fundusze i Programy Europejskie.



5. Pismo powotujace Kierownika projektu oraz wniosek o dofinansowanie realizacji projektu stanowia
dokumenty Biura.

6. Kopia dokumentéw, o ktorych mowa w ustgpach poprzedzajacych, winna znajdowac¢ si¢ w aktach projektu u
kierownika projektu.

7. Przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie projektu z funduszy Unii Europejskiej osoba zainteresowana
rozpoczgciem prac nad projektem ma obowigzek poinformowac¢ Kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej
jest zatrudniona, o zamiarze rozpoczgcia prac nad projektem i uzyska¢ jego zgodg na pismie na prowadzenie
prac oraz przedlozy¢ budzet projektu i uzyska¢ zgode na ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu z
funduszy Unii Europejskiej. W przypadku, gdy osoba zainteresowana rozpocz¢ciem prac nad projektem jest
Kierownik jednostki organizacyjnej, powinien on poinformowac i uzyska¢ zgodg Kierownika podstawowe;j
jednostki organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniony.

8. Koszty przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu ponosi jednostka organizacyjna, w ktorej
realizowany bedzie projekt.

9. Wzér pisma informujacego kierownika jednostki o podjeciu prac nad projektem przedktadanym do
dofinansowania z Funduszy Unijnych wraz z akceptacja kierownika jednostki organizacyjnej stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia i jest dostgpny na stronie internetowej www.ar.wroc.pl w zaktadce Fundusze i
Programy Europejskie.

10. W przypadku, gdy z budzetu projektu wynika konieczno$¢ wspoétfinansowania projektu ze strony Uczelni
/wktad wilasny/ lub prefinansowania $rodkow, Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej, w ktorej
realizowany bedzie projekt lub Prorektor ds. Wspdlpracy z Zagranica w przypadku projektow
ogolnouczelnianych zobowiazany jest, w uzgodnieniu z Kwestorem Uczelni, wskaza¢ $rodki tj. zrédlo i forme
pokrycia wktadu wlasnego.

11. Pracownik Biura we wspotdziataniu z Kierownikiem projektu, przed rozpoczeciem prac nad projektem jest
zobowiazany uzgodni¢ z Biurem Zamowien Publicznych proponowane procedury zamoéwien publicznych oraz
czas potrzebny na ich realizacjg.

12. Wz6r uzgodnienia stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia i jest dostgpny na stronie internetowe;j
www.ar.wroc.pl w zaktadce Fundusze i Programy Europejskie.

13. Bezposrednio odpowiedzialnym za prawidtowe i w sposéb okreslony w ust. 1 niniejszego paragrafu
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektéw z funduszy Unii Europejskiej jest Kierownik projektu i
pracownik Biura, w ktorego zakresie dziatania jest prowadzenie spraw dotyczacych projektow dofinansowanych
z funduszy unijnych.

14. Kontrolg nad prawidlowym przygotowaniem wnioskoOw o dofinansowanie projektow sprawuje Kierownik
Biura, a nadzor nad realizowanymi projektami ogdlnouczelnianymi sprawuje Prorektor ds. Wspotpracy z
Zagranica 1 Rozwoju Uczelni, natomiast nad realizowanymi projektami wydzialowymi kierownik jednostki
organizacyjne;j.

15. W przypadku gdy kierownikiem projektu jest osoba bgdaca kierownikiem jednostki organizacyjnej kontrolg
sprawuje kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej Uczelni lub Prorektor ds. Wspoétpracy z Zagranicy i
Rozwoju Uczelni.

16. Dowodem wykonania obowiazku kontroli oraz sprawowanego nadzoru, o ktorym mowa w ustgpie 14
niniejszego paragrafu jest podpis ztozony na egzemplarzach wniosku, ktére pozostaja w aktach Biura i aktach
projektu u kierownika projektu w jednostce organizacyjnej realizujacej projekt.

17. Po uzyskaniu dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4, 9 i 12 (zalaczniki) Biuro przedstawia dokumentacje
wniosku wraz z wlasng opinia o celowosci 1 mozliwosciach realizacji projektu do akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej, a nastgpnie do zaopiniowania Kwestorowi Uczelni i zatwierdzenia Prorektorowi ds.
Wspotpracy z Zagranica i Rozwoju Uczelni.

18. Zatwierdzony wniosek wraz z dokumentacja stanowi podstawg do zarejestrowania w "Rejestrze wnioskow o
dofinansowanie realizacji projektow z funduszy Unii Europejskiej".



19. Informacj¢ o uzyskanej ocenie wniosku przez Instytucje Wdrazajaca kierownik projektu przekazuje
niezwtocznie do Biura /pozytywnej — wniosek przyjety, negatywnej — wniosek odrzucony/.

§6
REALIZACJA PROJEKTU

1. W przypadku zaakceptowania wniosku na realizacjg projektu dofinansowanego z Funduszy Unijnych przez
Instytucj¢ Wdrazajaca, tj. instytucj¢ finansujaca przedsigwzigcie, Kierownik projektu wystapi do Kwestury z
wnioskiem o otwarcie konta bankowego i konta analitycznego projektu.

2. Wzor wniosku o zatozenie konta bankowego i analitycznego stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia 1 jest dostgpny na stronie internetowej www.ar.wroc.pl w zakladce Fundusze i Programy
Europejskie.

3. Jako forme¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu do stosowania w
Uczelni przyjeto:
a) weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa
oraz
b) notarialne o§wiadczenie o poddaniu si¢ dobrowolnej egzekucji.

4. Biuro wraz z kierownikiem projektu przygotowuje umowg o dofinansowanie projektu lub umowg wspdlnego
przedsigwzigcia wraz z obowiazujacymi zatacznikami.

5. Umowg o dofinansowanie projektu podpisuje w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
prorektor ds. Wspolpracy z Zagranica i Rozwoju Uczelni po weryfikacji pod wzglgdem formalno—prawnym
przez radcg prawnego Uczelni.

6. Po podpisaniu umowy przez obie strony, jeden egzemplarz umowy pozostaje w aktach Biura i jest
rejestrowana w "Rejestrze umow realizowanych w ramach Funduszy Unii Europejskiej", a kserokopig¢ umowy,
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem, Biuro przekazuje Kierownikowi projektu do realizacji i wiaczenia do
akt projektu. Potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje Kierownik Biura.
7. Podstawa otwarcia zlecenia, w oparciu o ktére w Kwesturze zostanie uruchomione konto analityczne
zwigzane z realizacja danego projektu sa:

1) kserokopia umowy o dofinansowanie projektu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem,

2) kserokopia umowy wspdlnego przedsigwzigcia (umowy konsorcjum, umowy partnerstwa), jezeli projekt

jest realizowany wspolnie przez kilka podmiotéw — potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem,
3) kserokopia wniosku o dofinansowanie projektu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem,
4) wniosek o otwarcie zlecenia z kalkulacja kosztow.

8. Wniosek o otwarcie konta bankowego oraz konta analitycznego musi by¢ zatwierdzony przez kierownika
jednostki organizacyjnej, ktory zaakceptowat projekt na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie Projektu
oraz Kierownika Biura lub osoby przez niego wyznaczonej.

9. Faktury oraz inne dowody ksiggowe powinny by¢ wiasciwie opisane przez Kierownika projektu (w
powiazaniu z budzetem projektu, zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztow i harmonogramem
czasowym projektu) i przez niego podpisane. Podpis kierownika projektu na dokumencie jest potwierdzeniem
zasadnos$ci wydatku pod wzgledem merytorycznym. Sprawdzenie tych dokumentéw pod wzgledem poprawnosci
formalnej nalezy do Kierownika Biura lub osoby przez niego wyznaczone;.

10. Potwierdzenie kategorii danego wydatku (kwalifikowalny, niekwalifikowalny do projektu) oraz zaliczenia
wydatku do kategorii kosztow przedstawionych we wniosku o dofinansowanie projektu dokonywane jest na
dokumencie dotyczacym danej operacji finansowej lub gospodarczej przez kierownika projektu, potwierdzone
przez pracownika Biura, ktorzy sa bezposrednio odpowiedzialni za prawidlowe okreslenie kwalifikowalnosci
kosztow.

11. Kierownik projektu obowiazany jest do biezacego uzgadniania stanu kosztow, przychodéw projektu z
ewidencja ksiggowa oraz ich prawidtowego kwalifikowania.



12. Biezaca kontrolg w zakresie, o ktorym mowa w § 6 ust. 9 1 10, sprawuje kierownik jednostki organizacyjnej
przy realizacji projektow wydzialowych lub Prorektor ds. Wspotpracy z Zagranica przy realizacji projektow
ogolnouczelnianych oraz Kierownik Biura. W przypadku, gdy kierownikiem Projektu jest osoba bgdaca
kierownikiem jednostki organizacyjnej, kontrolg¢ sprawuje Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej
Uczeni lub Prorektor ds. Wspotpracy z Zagranica i Rozwoju Uczelni.

13. Dowodem dokonania kontroli, o ktorej mowa w § 6 ust. 12, jest ztozony podpis przez osobg kontrolujaca na
dokumencie dotyczacym danej operacji finansowej i gospodarczej akceptujacy dokument do zaptaty.

14. Dokumentowanie wszystkich wydatkow Projektu oraz rozliczen dotyczacych s$rodkow finansowych
otrzymanych na realizacj¢ projektow winno odbywaé si¢ zgodnie z obiegiem dokumentéw ksiggowych
obowiazujacym w Uczelni z zastrzezeniem § 6 ust. 91 10.

15. WNIOSKI O PLATNOSC — refundacje kosztow kwalifikowalnych, w okresach wynikajacych z wymogow
danego Funduszu Unijnego oraz z umowy o dofinansowanie, a takze sprawozdanie z realizacji projektu za dany
okres sporzadza rzetelnie i bezblgdnie Kierownik projektu we wspoéldzialaniu z pracownikiem Biura i
przedstawia:

1) w Kwesturze — w celu potwierdzenia zgodno$ci danych finansowych zawartych w sprawozdaniu i

wniosku o platno$¢ z ewidencja ksiggowa,

2) Kierownikowi Biura — w celu ich sprawdzenia pod wzglgdem formalnym,

3) osobie nadzorujacej — w celu sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym.
Powyzsze dokumenty — sprawozdanie oraz wniosek o ptatno$¢ — powinny by¢ przedstawione do zweryfikowania
najpdzniej na 5 dni przed terminem ich wystania do Instytucji Wdrazajace;.

16. Bezposrednio odpowiedzialnym za prawidtowe i w sposob okreslony w § 6 ust. 15 przygotowanie wniosku o
platnos¢ i sprawozdania z realizacji projektu jest Kierownik projektu.

17. Kontrole nad prawidtowym sporzadzeniem wniosku o ptatno$¢ i sprawozdaniem z realizacji projektu
sprawuje Kierownik Biura, a nadzor w tym zakresie sprawuje Kierownik jednostki organizacyjnej realizujacej
projekt przy realizacji projektow wydziatlowych i Prorektor ds. Wspolpracy z Zagranica i Rozwoju Uczelni przy
realizacji projektow ogolnouczelnianych. W przypadku, gdy kierownikiem projektu jest osoba bgdaca
Kierownikiem jednostki organizacyjnej, kontrolg sprawuje Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej lub
Prorektor ds. Wspotpracy z Zagranica i Rozwoju Uczelni.

18. Dowodem sprawowanej kontroli i nadzoru, o ktorych mowa w § 6 ust. 17, jest podpis 0sob
odpowiedzialnych ztozony na egzemplarzach wniosku o platnos¢ i sprawozdaniu z realizacji projektu, ktore
pozostaja w aktach Biura i aktach projektu u kierownika Projektu w jednostce organizacyjnej realizujacej
projekt.

19. Zaopiniowane przez Kwestora sprawozdanie z realizacji projektu i wniosek o refundacje kosztéw
kwalifikowalnych (wniosek o platno$¢) sa przedstawiane do zatwierdzenia Prorektorowi ds. Wspdlpracy z
Zagranica i Rozwoju Uczelni.

20. Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ wyliczone wskazniki produktow, rezultatow i oddziatywania, o ile sa
wymagane.

21. Projekty wspotfinansowane z Funduszy strukturalnych obejmujace zamowienia na dostawy, ustugi i roboty
budowlane dokonywane w trybie ustawy "Prawo Zamowien Publicznych" tj. takie, ktorych warto$¢ przekracza
wyrazong w ztotych rownowarto§¢ 6 000 euro, nalezy realizowaé za posrednictwem Biura Zamowien
Publicznych Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowarto$ci 6 000 euro, sa realizowane przez jednostke organizacyjna, w ktorej
realizowany jest projekt przy wspotudziale Biura. W tym przypadku nalezy pisemnie udokumentowa¢ dokonanie
rozeznania rynku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

22. Biuro Zaméwien Publicznych udostgpnia pracownikowi Biura, kierownikowi projektu, wymagane umowa o
dofinansowanie oraz przepisami prawa dotyczacymi Funduszy Unijnych, dokumenty zwiazane z
przygotowaniem i realizacja procedur zaméwien publicznych.



23. W umowach z wykonawcami zewngtrznymi realizujacymi zadania na rzecz projektow wspotfinansowanych
z funduszy unijnych nalezy zamiesci¢ klauzulg zawierajaca zakaz podzlecania wykonywania tych zadan osobom
trzecim. Ponadto w umowach tych powinna znajdowac¢ si¢ klauzula, na mocy ktérej w trakcie realizacji umowy,
jak 1 po jej zakonczeniu, wykonawca zobowiazany bedzie podda¢ si¢ w kazdej chwili audytowi ze strony
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu, jak rowniez wszelkim niezbgdnym kontrolom dokonywanym
przez uprawnione podmioty krajowe i wspolnotowe, w odniesieniu do prac bedacych przedmiotem umowy.

24. Ksiggowos¢ projektu prowadzona jest w Kwesturze Uczelni.

25. Jezeli dokumenty projektu o tym stanowia, do realizacji projektu moga by¢ zatrudnione osoby spoza Uczelni
wylacznie na czas okreslony zwiazany z realizacja projektu. Forma zatrudnienia /umowa o pracg lub umowa
cywilnoprawna/ musi by¢ zgodna z wytycznymi do projektu. Zatrudnienie w ramach umowy cywilnoprawne;j
jest dopuszczalne gdy zakres wykonywanych czynnos$ci nie wypetnia znamion stosunku pracy, o ktorym mowa
w Kodeksie Pracy.

§7
1. Kierownik projektu odpowiedzialny jest za:

1) przygotowanie oraz zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z niezbgdnymi zatacznikami w
Instytucji Wdrazajacej — finansujacej i nadzorujacej projekt w scistym wspoldziataniu z Biurem.

2) prawidtowe wydatkowanie $rodkoéw, zgodne z wnioskiem 1 umowa o dofinansowanie projektu w $cistym
wspotdziataniu z Biurem.

3) prawidtowe dokumentowanie czynnosci w $cistym wspoldziataniu z Biurem.

4) prawidlowe realizowanie haromonogramu kosztowego i harmonogramu czasowego projektu w Scistym
wspotdziataniu z Biurem.

5) terminowe przekazywanie instytucji finansujacej przedsigwzigcie oraz innym instytucjom okreslonym w
umowie o dofinansowanie projektu wymaganych informacji,

6) terminowe i prawidlowe przygotowanie wymaganych sprawozdan z realizacji projektu w Scistym
wspotdziataniu z Biurem.

7) monitorowanie osiagniecia zakladanych wskaznikow produktéw, rezultatéw i oddzialywania, o ile sa
wymagane i informowania Biura o nieprawidtowosciach zwiazanych z realizacja projektu, a takze o wszelkich
sytuacjach mogacych mie¢ istotny wptyw na dalszy przebieg projektu.

8) terminowe i prawidtowe rozliczanie przyznawanych $rodkow zgodnie z wymogami danego Funduszu
Unijnego oraz umowy dofinansowania w $cistym wspoétdziataniu z Biurem.

9) terminowe i prawidtowe przygotowanie wnioskow o refundacj¢ kosztow kwalifikowalnych — wnioskow o
ptatnos¢ w $cistym wspoltdziataniu z Biurem.

10) promocjg projektu przy wspdtudziale Biura, zgodnie z wytycznymi do projektu.

2. Do obowiazkéw 0sdb nadzorujacych realizacje projektu nalezy migdzy innymi:

1) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym, zgodnym z obowiazujacymi zasadami, sporzadzaniem wnioskow
o dofinansowanie projektow.
2) sprawowanie nadzoru nad realizacja projektu w zakresie:
a) przestrzegania realizacji harmonogramu prac zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie projektu,
b) prawidlowego wydatkowania §rodkow finansowych,
c¢) terminowosci sktadania sprawozdan, wnioskow o ptatno$¢ oraz innych dokumentow wynikajacych z
umowy dot. realizacji danego projektu oraz ich weryfikacja pod wzglgdem merytorycznym,
3) nadzér nad prawidtowym przeznaczeniem srodkéw finansowych przekazanych na realizacj¢ Projektu.

§8
PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW
1. Pelna dokumentacja projektu, wraz z kserokopiami wilasciwie opisanych dowodow ksiggowych oraz

wszystkich podpisanych przez Rektora lub upowaznionego prorektora dokumentow, powinna by¢ prowadzona i
znajdowac si¢ w jednostce organizacyjnej Uczelni, w ktorej realizowany jest projekt.



2. Ewidencja dokumentacji projektowej powinna by¢ prowadzona przez jednostkg realizujaca projekt zgodnie z
zasadami obowiazujacymi w Uczelni.

3. Pelna dokumentacja projektow wspoifinansowanych z funduszy unijnych (uruchomionych na podstawie
Narodowego Planu Rozwoju na lata 2004-2006 oraz pozniejszych), w tym oryginaly dokumentow

poswiadczajacych wydatki, podlega archiwizowaniu zgodnie z zasadami przyj¢tymi na Uczelni i powinna by¢
przechowywana przez minimum 5 lat od dnia zakofczenia realizacji projektu.

§9

Nadzor nad wykonaniem postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ prorektorowi ds. wspolpracy z
zagranicg 1 rozwoju uczelni.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor

Prof. dr hab. Michat Mazurkiewicz



