Pismo okdlne nr 2/2012
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu z dnia 31 lipca 2012 roku

w sprawie ustalenia procedur dydaktycznych w Uniwersytecie Przyrodniczym we
Wroclawiu

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm) oraz § 18 ust. 3 pkt 3 Statutu Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu ustala si¢ nastepujace procedury dydaktyczne:

I. Postanowienia ogolne

l.

Ksztatcenie studentow w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu zgodnie
z Regulaminem studiow (zal. 1) odbywa si¢ w formie studidow stacjonarnych
1 niestacjonarnych.

. Ksztalcenie studentoéw w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu realizowane jest na

studiach:

1) pierwszego stopnia: inzynierskich lub licencjackich,

2) drugiego stopnia: magisterskich,

3) jednolitych studiach magisterskich na kierunku weterynaria.

. Studia pierwszego 1 drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie na kierunku

weterynaria realizowane sa w profilu ogélnoakademickim. W ramach kazdego kierunku
studiow moze by¢ wprowadzony podziat na specjalnosci.

. W wyniku ukonczenia studiow:

1) pierwszego stopnia absolwent uzyskuje tytut zawodowy licencjata, inzyniera,
inzyniera architektury krajobrazu lub rownorzedny;

2) drugiego stopnia absolwent uzyskuje tytul zawodowy magistra, magistra inzyniera,
magistra inzyniera architektury krajobrazu lub réwnorz¢dny ;

3) jednolitych studiéw magisterskich na kierunku weterynaria — lekarza weterynarii.

. Okresy realizacji kierunkow studiow:

1) studia stacjonarne pierwszego stopnia licencjackie trwaja sze$S¢ semestrow,
a inzynierskie siedem semestrow;

2) studia stacjonarne drugiego stopnia trwaja trzy semestry (po studiach inzynierskich)
lub cztery semestry (po studiach licencjackich),

3) jednolite studia magisterskie na kierunku weterynaria trwaja jedenascie semestrow;

4) studia niestacjonarne pierwszego i drugiego stopnia moga trwac o jeden semestr dtuzej
niz odpowiednie studia stacjonarne.

. Liczba godzin dydaktycznych:

1) liczba godzin zaj¢¢ dydaktycznych wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli
akademickich 1 studentow wynosi: na studiach stacjonarnych pierwszego stopnia
licencjackich od 1800 do 2000, inzynierskich od 2200 do 2500, na studiach
stacjonarnych drugiego stopnia 3. semestralnych od 800 do 900 i 4. semestralnych od
800 do 1000 godzin.

2) liczba godzin zaj¢¢ dydaktycznych wymagajacych bezposredniego udzialu nauczycieli
akademickich i studentdéw na studiach niestacjonarnych wynosi minimum 50% godzin
zaj¢¢ dydaktycznych obowiazujacych na studiach stacjonarnych.



10.

11.

12.
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3) liczba godzin zaje¢ dydaktycznych wymagajacych bezposredniego udzialu nauczycieli
akademickich i studentow na kierunku weterynaria jest zgodna z obowiazujacym
standardem.

. Na wszystkich kierunkach, formach studiéw i poziomach ksztalcenia realizowanych w

Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu obowiazuje system ECTS (European Credit
Transfer and Accumulation System), przy czym 1 punkt ECTS definiowany jest jako 25-
30 godzin catkowitego nakladu pracy studenta (wliczajac w to godziny zajeé
dydaktycznych z udziatem nauczyciela akademickiego, praktyke i prace wtasna studenta).

. Liczba punktow ECTS wymagana do ukonczenia studiéw wynosi:

1) dla studiéw pierwszego stopnia: licencjackich — 180, inzynierskich — 210;

2) dla studiéw drugiego stopnia: 3-semestralnych — 90 (po studiach inzynierskich) i 4-
semestralnych — 120 (po studiach licencjackich);

3) dla jednolitych studiow magisterskich (na kierunku weterynaria) 11-semestralnych —
330.

. Calkowita liczba punktéw przewidzianych planem studiow niestacjonarnych jest réwna

liczbie punktow przewidzianych planem odpowiednich studiéw stacjonarnych.

Laczna liczba punktow ECTS przyporzadkowana wszystkim przedmiotom/modutom
ksztalcenia w kazdym semestrze studidow stacjonarnych, w tym takze studenckim
praktykom zawodowym uj¢tym w planie studiow, wynosi w semestrze 30 (lub blisko tej
wartosci), a w roku akademickim 60. Na studiach niestacjonarnych w zaleznos$ci od czasu
ich trwania liczba punktow ECTS odpowiednio mnie;.

Rada wydzialu ustala dla kazdego kierunku studiéw maksymalny poziom deficytu
punktow ECTS w danym semestrze umozliwiajacy rejestracj¢ warunkowa na nastgpny
semestr studiow.

Program studiéw na danym kierunku moze by¢ przyporzadkowany do jednego lub wigcej
niz jednego obszaru ksztatcenia. Program studiéw na kierunku przyporzadkowanym do
wigcej niz jednego obszaru ksztatcenia okresla procentowy udzial liczby punktéw ECTS
dla kazdego z tych obszarow w tacznej liczbie punktow ECTS, o ktérej mowa w ust. 8.

Uprawnienia wydzialow do prowadzenia ksztalcenia oraz wymagania dotyczace
minimum kadrowego dla kierunku studiéw

. Podstawowa jednostka organizacyjna uczelni posiadajaca uprawnienie do nadawania

stopnia naukowego doktora habilitowanego i speiniajaca warunki okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 9 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o

szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pdzniejszymi zmianami), moze

prowadzi¢ studia na okreslonym przez senat uczelni w drodze uchwaly, kierunku studiow

1 poziomie ksztalcenia, w ramach obszaréw ksztalcenia oraz dziedzin odpowiadajacych

uprawnieniom do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego.

Podstawowa jednostka organizacyjna uczelni nieposiadajaca uprawnienia do nadawania

stopnia naukowego doktora habilitowanego, moze prowadzi¢ studia na okres§lonym

kierunku, poziomie 1 profilu ksztatcenia, zgodnie z:

1) Wzorcowym opisem efektow ksztatcenia dla kierunku i poziomu ksztalcenia
okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 2 lub

2) Opisem efektow ksztatcenia okre§lonym przez senat uczelni dla kierunku innego niz
kierunki okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust 2 ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z
pOzniejszymi zmianami).

Podstawowa jednostka organizacyjna uczelni nieposiadajaca uprawnienia do nadawania

stopnia naukowego doktora habilitowanego moze uzyska¢ uprawnienia do prowadzenia



studiow, o ktorych mowa w ust. 2, na podstawie decyzji ministra wlasciwego do spraw

szkolnictwa wyzszego, wydanej po zasiggnig¢ciu opinii ministra nadzorujacego uczelni¢

oraz Polskiej Komisji Akredytacyjnej w zakresie spetniania warunkéw okreslonych w

przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 3 pkt 1. W przypadku kierunku studiow

innego niz okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 2 jest wymagana
rowniez opinia Komisji Akredytacyjnej o efektach ksztalcenia okreslonych przez senat
uczelni.

Podstawowa jednostka organizacyjna uczelni, o ktérej mowa w ust. 2 spetniajaca warunki

okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 3 pkt 1 i art. 9b lub art. 9c moze

uzyska¢ uprawnienie do prowadzenia studiow na kierunku, o ktérym mowa w art. 9b, na
podstawie decyzji ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego, wydanej po
zasiggnigciu opinii Polskiej Komisji Akredytacyjnej 1 ministra nadzorujacego uczelnig.

Wymagania dotyczace minimum kadrowego sa nast¢pujace:

1) Obsada kadrowa dla studidow pierwszego stopnia na okre§lonym kierunku studiow
stanowi zatrudnienie co najmniej trzech samodzielnych nauczycieli akademickich oraz
co najmniej szesciu nauczycieli akademickich posiadajacych stopien naukowych
doktora,

2) Minimum kadrowe dla studiow drugiego stopnia na okreslonym kierunku studiow
stanowi zatrudnienie co najmniej szesciu samodzielnych nauczycieli akademickich
oraz co najmniej szesciu nauczycieli akademickich posiadajacych stopien naukowych
doktora,

3) Nauczyciel akademicki moze by¢ zaliczony do minimum kadrowego danego kierunku
studiow o profilu ogolnoakademickim, jezeli posiada dorobek naukowy w obszarze
wiedzy, odpowiadajacym obszarowi ksztatcenia, wskazanemu dla tego kierunku,
w zakresie jednej z dyscyplin naukowych, do ktorych odnosza si¢ efekty ksztalcenia
dla tego kierunku,

4) Kazdy obszar ksztatcenia, do ktorego przyporzadkowano kierunek studiow, powinien
by¢ reprezentowany w minimum kadrowym przez co najmniej jednego nauczyciela
akademickiego posiadajacego dorobek w obszarze wiedzy odpowiadajacym temu
obszarowi ksztalcenia,

5) Nauczyciel akademicki wliczany do minimum kadrowego studiow pierwszego stopnia
musi by¢ zatrudniony w uczelni na podstawie mianowania lub umowy o prace w
petlnym wymiarze czasu pracy nie krdcej niz od poczatku semestru studiow.

6) Nauczyciel akademicki wliczany do minimum kadrowego studiow drugiego stopnia
musi by¢ zatrudniony w uczelni na podstawie mianowania lub umowy o pracg w
pelnym wymiarze czasu pracy nie krécej niz od poczatku semestru studiow, dla
ktérego uczelnia stanowi podstawowe miejsce pracy,

7) Nauczyciel akademicki wliczany do minimum kadrowego w danym roku
akademickim musi prowadzi¢ na danym kierunku studiow ksztalcenia zajecia
dydaktyczne w wymiarze co najmniej 30 godzin zaj¢¢ dydaktycznych w przypadku
samodzielnych nauczycieli akademickich oraz co najmniej 60 godzin zajeé
dydaktycznych w przypadku nauczycieli akademickich posiadajacych stopnien
naukowy doktora.

8) Nauczyciel akademicki wliczany do minimum kadrowego zgodnie z ustawa — Prawo o
szkolnictwie wyzszym zobowiazany jest ztozy¢ w terminie do 30 czerwca roku
poprzedzajacego rok akademicki, oswiadczenie upowazniajace wydziat do zaliczenia
go do minimum kadrowego danego kierunku studiéw (zat. 2)



III. Wymagania dotyczace programu studiow

1.

Program ksztalcenia dla okreslonego kierunku i poziomu ksztatcenia oraz dla okreslonego
profilu lub profili ksztatcenia na danym kierunku obejmuje zgodnie z Krajowymi Ramami
Kwalifikacji dla szkolnictwa wyzszego przyjetymi w uczelni (zal. 3 i 3a), opis
zaktadanych efektow ksztalcenia w kategoriach wiedzy, umiej¢tnosci 1 kompetencji
spotecznych oraz program studiéw, stanowiacy opis procesu ksztalcenia prowadzacego do
uzyskania tych efektow.

2. Komisja programowa, powotana przez rad¢ wydziatu dla kazdego nowego kierunku

(98]

przygotowuje plan studiow i1 program ksztatcenia zgodnie z Krajowymi Ramami
Kwalifikacji dla szkolnictwa wyzszego. W sklad komisji programowej wchodza
nauczyciele akademiccy zaliczani do minimum kadrowego tych kierunkow.

. Przygotowane plany studiow dziekan przesyta do prorektora ds. studenckich i nauczania

w wersji elektronicznej 1 w formie wydruku stanowiacego zatacznik 4 14a.

4. W procesie projektowania planéw studidéw 1 programoéw ksztalcenia uczestnicza

10.

11.

12.

przedstawiciele samorzadu studenckiego.

W procesie projektowania i realizacji planu studiéw i programu ksztatcenia oraz ocenie
ich rezultatéw biora udziat:

1) wydzialowa komisja ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia.

2) senacka komisja ds. spraw studenckich i ksztatcenia.

Senat w nastepstwie uchwaty rady wydzialu podejmuje uchwate w sprawie okreslenia

efektow ksztatcenia dla programu ksztalcenia na okreslonym kierunku i poziomie
studiow.

Rada wydziatlu uchwala efekty ksztalcenia i program ksztatcenia dla danego kierunku w
nawiazaniu do strategii rozwoju i misji uczelni oraz zasad obowiazujacych dla Krajowych
Ram Kwalifikacji dla szkolnictwa wyzszego.

Zatozone dla okreslonego kierunku studiéow i poziomu efekty ksztatcenia (w ilosci (30-
50) powinny by¢ odniesione do efektéw obszarowych (kierunek studiow — obszar
ksztatcenia).

Rada wydziatu dla osiagnigcia zamierzonych efektow ksztatcenia na danym kierunku
studiow tworzy kierunkowe efekty ksztalcenia. W przypadku wyodrgbnienia specjalnosci,
rada wydziatu tworzy specjalno$ciowe efekty ksztalcenia.

W programie ksztalcenia prowadzacego do uzyskania tytulu zawodowego inzyniera,
efekty kierunkowe musza dodatkowo uwzgledniaé efekty ksztalcenia dla kwalifikacji
pierwszego stopnia prowadzace do uzyskania tego tytutu.

Studia prowadzone w formie stacjonarnej i niestacjonarnej musza zapewni¢ takie same
efekty ksztatcenia.

W programie kazdego kierunku studiow wyodrebnione sa moduty ksztatcenia oferowane
na zaj¢ciach ogdélnouczelnianych:
1) na studiach stacjonarnych pierwszego stopnia:

- jezyk obcy w wymiarze 120 godzin - 5 punktow ECTS, realizowany od drugiego
semestru w sekwencji 1 +1+1+2 punkty ECTS w ostatnim semestrze konczacym
si¢ egzaminem na poziomie B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego,

- wychowanie fizyczne w wymiarze 60 godzin — 0 punktéw ECTS,

- przedmioty spoteczne i humanistyczne w wymiarze lacznym 60 godzin — 2
punkty ECTS,
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- technologia informacyjna prowadzona w systemie blended-learning w wymiarze
30 godzin— 2 punkty ECTS,

- ochrona wilasnosci intelektualnej, BHP oraz ergonomia w wymiarze 15 godzin

wyktadow -1 punkt ECTS,

2) na studiach stacjonarnych drugiego stopnia :

- jezyk obcy w wymiarze 60 godzin -2 punkty ECTS, zapewniajacy poglebienie

znajomosci specjalistycznego jezyka,

- przedmioty spoleczno-humanistyczne w wymiarze 30 godzin — 1 punkt ECTS.
Rada Wydzialu uchwala dla kazdego kierunku minimalne wymogi programowe
w obszarze przedmiotow ksztalcenia podstawowego: matematyki, fizyki, chemii
i odpowiadajace im: liczb¢ punktow ECTS oraz minimalna liczb¢ godzin zaj¢é dla
studiow stacjonarnych.

Programy ksztalcenia na kierunkach pierwszego stopnia inzynierskich powinny zawiera¢

nie mniej niz 50% tresci technicznych.

W programie studidéw przynajmniej 50% godzin zaje¢ powinny stanowi¢ seminaria,

¢wiczenia laboratoryjne lub projektowe.

Praktyka jest obowiazkowa na studiach pierwszego stopnia i powinna trwa¢ co najmniej

4 tygodnie — 5 punktow ECTS. Zasady i formy odbywania praktyk ustala jednostka

uczelni prowadzaca ksztalcenie.

Program studiéw powinien umozliwia¢ studentowi wybdér moduldw/przedmiotow

ksztalcenia w wymiarze nie mniejszym niz 30% punktéw ECTS.

Zmiany programu ksztalcenia nie powinny by¢ wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia.

Dokumentacja programu ksztatcenia powinna zawiera¢ nastgpujace informacje :

— nazwa kierunku studiow,

— poziom ksztatcenia,

— profil ksztalcenia,

— forma studiow (stacjonarne lub niestacjonarne),

— tytul zawodowy uzyskiwany przez absolwenta (licencjat, inzynier, inzynier architekt
krajobrazu, magister, magister inZynier, magister inzynier architekt krajobrazu, lekarz
weterynarii),

— przyporzadkowanie do obszaru lub obszaréw ksztatcenia,

— wskazanie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych do ktérych odnosza sig efekty
ksztalcenia,

— wskazanie zwiazku z misja uczelni i strategia jej rozwoju,

— o0golne cele ksztalcenia oraz mozliwosci zatrudnienia (typowe miejsca pracy)
1 kontynuacji ksztatcenia przez absolwentow studiow,

— wymagania wstgpne (oczekiwane kompetencje kandydata) — zwlaszcza w przypadku
studiow drugiego stopnia,

— zasady rekrutacji,

— r6znice w stosunku do innych programoéw o podobnie zdefiniowanych celach
i efektach ksztatcenia prowadzonych w uczelni,

— liczba punktow ECTS konieczna dla uzyskania kwalifikacji odpowiadajacych
poziomowi studiéw,

— liczba semestrow,

— moduly ksztalcenia — zajgcia lub grupy zaje¢ — wraz z przypisaniem do kazdego
modulu zaktadanych efektow ksztalcenia oraz liczby punktéw ECTS,

— sposoby weryfikacji zaktadanych efektow ksztalcenia osiaganych przez studenta,

— plan studiow prowadzonych w formie stacjonarnej i niestacjonarnej,



— laczna liczba punktéw ECTS, ktora student musi uzyskaé na zajgciach wymagajacych
bezposredniego udzialu nauczycieli akademickich i studentéw oraz taczna liczba
punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaj¢¢ o charakterze
praktycznym, w tym zaje¢ laboratoryjnych i projektowych (zat. 5),

— laczna liczba punktéow ECTS, ktora student musi uzyska¢ z zakresu nauk
podstawowych, do ktérych odnosza si¢ efekty ksztatcenia dla okreslonego kierunku,
poziomu i profilu ksztatcenia,

— minimalna liczb¢ punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢, realizujac modutly
ksztalcenia oferowane na zajeciach ogolnouczelnianych lub na innym kierunku
studiow,

— wymiar, zasady i form¢ odbywania praktyk (zal. 6).

19. W opisie warunkow prowadzenia studiow 1 sposobow realizacji ksztalcenia powinno si¢
okreslic:

1) zasoby kadrowe,

2) infrastrukturg¢ dydaktyczna,

3) sposob prowadzenia niektorych form zajec.

20. Wszystkie moduty 1 przedmioty objete programem ksztalcenia powinny by¢ opisane
wedlug przyjetego w uczelni wzoru i wiaczone do katalogu przedmiotéw danego kierunku

z symbolem wygenerowanym w systemie. Uprawnienia do wprowadzania danych do

katalogu przedmiotow posiadaja koordynatorzy ECTS dla kazdego kierunku.

IV. Powolywanie specjalnosci

1. Specjalnos¢ dydaktyczna powoluje i znosi senat na wniosek rady wydzialu. Wydziat
zgtasza do senackiej komisji spraw studenckich i1 ksztalcenia wniosek o powotanie
specjalnosci w terminie, ktory umozliwi podanie petnej oferty edukacyjnej uczelni do
wiadomosci publicznej, zgodnie z aktem prawnym wyzszego stopnia (zat. 7).

V. Zlecanie zaje¢¢ dydaktycznych

1. Dziekani zlecaja w formie pisemnej zajg¢cia dydaktyczne jednostkom organizacyjnym
poszczegolnych wydziatéw oraz Studium Jgzykow Obcych, Studium Wychowania
Fizycznego 1 Centrum Ksztalcenia na Odleglos$¢ na caty rok akademicki. Zlecenia nalezy
przekaza¢ do jednostek organizacyjnych najpozniej do 15 czerwca. Zlecenia musza
obejmowac wszystkie przedmioty ujg¢te w planie studiéw, tacznie z fakultetami. Korekty
zlecen na semestr letni biezacego roku akademickiego dokonuje si¢ do 15 lutego.

2. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze zmieni¢ kolejnos¢ realizacji przedmiotéw
w danym roku akademickim. O decyzji dotyczacej zmiany terminu realizacji
przedmiotu/o0w dziekan informuje rade wydziatu i niezwlocznie przekazuje korekte
zlecenia do jednostki organizacyjnej realizujacej przedmiot oraz do Dzialu Organizacji
Studiow.

3. Zlecenie zaje¢ kierowane przez dziekana do kierownika jednostki powinno zawierac:

— imi¢ 1 nazwisko nauczyciela akademickiego odpowiedzialnego za realizacjg
przedmiotu,

—  nazwg przedmiotu,

nazwe kierunku, rok, semestr, typ i formg studidéw,

semestralny wymiar godzin zlecanych zaje¢ oraz liczbg i rodzaj grup ¢wiczeniowych,

—  formg zaliczenia przedmiotu,

warto$¢ punktowa ECTS,
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— inne informacje ulatwiajace identyfikacj¢ 1 realizacj¢ przedmiotu (np. kod
przedmiotu).
Kierownik jednostki w uzgodnieniu z nauczycielem akademickim odpowiedzialnym za
przedmiot zleca innym pracownikom tej jednostki prowadzenie zaje¢ w szczego6lnosci
zaje¢ praktycznych z danego przedmiotu.
Dziekan, po uzyskaniu zgody rady wydzialu, moze zleci¢ pracownikom uczelni
posiadajacym co najmniej tytul magistra lub réwnowazny, =zatrudnionym na
stanowiskach naukowo-technicznych 1 inzynieryjno-technicznych, a bgdacych
specjalistami z danego zakresu, prowadzenie zaj¢¢ specjalistycznych, laboratoryjnych,
projektowych lub terenowych. Zajecia powinny by¢ realizowane na podstawie umowy
cywilno-prawnej, poza godzinami pracy wynikajacymi ze stosunku pracy.
Dziekan, po uzyskaniu zgody rady wydziatu, moze zleci¢ prowadzenie wyktadow
nauczycielom akademickim nieposiadajacym tytutu naukowego profesora lub stopnia
naukowego doktora habilitowanego.
Dziekan, po uzyskaniu zgody rady wydzialu, moze zleci¢ prowadzenie zajec
dydaktycznych (wyklady, zajecia praktyczne) osobom spoza uczelni, specjalistom
zdanego zakresu, bedacym pracownikami instytucji naukowych, podmiotow
gospodarczych, organizacji samorzadowych i innych.
Dziekan, po zasiggnigciu opinii rady wydziatu, moze upowazni¢ do kierowania praca
dyplomowa nauczyciela akademickiego z macierzystej uczelni lub specjaliste spoza
uczelni co najmniej ze stopniem doktora.
Zlecenie nauczycielowi akademickiemu zaje¢ w godzinach ponadwymiarowych oraz
zatrudnienie do prowadzenia zaj¢¢ osoby spoza uczelni, pracownika inzynieryjno-
technicznego lub naukowo-technicznego moze nastapi¢ tylko w przypadku, gdy
pozostalym pracownikom i doktorantom tej samej jednostki organizacyjnej zostaly
zapewnione godziny dydaktyczne do realizacji pelnego pensum.
Kierownicy jednostek organizacyjnych powinni w miar¢ mozliwosci dazy¢ do
zaplanowania rownomiernego obciazenia dydaktycznego kazdego nauczyciela
akademickiego w ciagu roku akademickiego.
Liczba godzin ponadwymiarowych realizowanych przez pracownika naukowo-
dydaktycznego nie powinna przekracza¢ i, a przez pracownika dydaktycznego
%2 wymiaru ustalonego pensum. W uzasadnionych przypadkach nauczycielowi moze by¢
powierzone prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w ilosci przekraczajacej odpowiednio
Ya lub Y4 pensum, po uzyskaniu pisemnej zgody pracownika.
Zestawienie przydzielonych nauczycielowi akademickiemu na rok akademicki godzin
dydaktycznych (indywidualny przydzial czynnosci) generowane jest jako wydruk
z programu komputerowego SOD. Nauczyciel zobowiazany jest przeanalizowac
poprawno$¢ zawartych w nim danych i potwierdzi¢ podpisem zgodg¢ na ich realizacjg
(tacznie z godzinami ponadwymiarowymi). W przypadku braku zgody nauczyciela —
kierownik jednostki dokonuje korekty przydziatu zaje¢ dydaktycznych w jednostce.
Zestawienie — wydruk potwierdza i1 akceptuje rowniez kierownik/dyrektor jednostki
1 dziekan wydziatu.
Za organizacj¢ 1 poziom zaje¢ dydaktycznych w jednostce organizacyjnej
odpowiedzialny jest kierownik/dyrektor tej jednostki.
Poszczegolne jednostki organizacyjne w oparciu o zlecenia zaje¢ i zasady okreslone
w uchwale senatu (zal. 8), tworza plan obciazen dydaktycznych na caly rok akademicki
(w tym indywidualny przydzial czynnos$ci nauczyciela akademickiego). Plany w formie
elektronicznej oraz wydruki nalezy przekaza¢ do Dziatu Organizacji Studiow nie pdzniej
niz do konca wrzesnia kazdego roku.



14. Po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych poszczegdlne jednostki organizacyjne
zobowiazane sa przedstawi¢ sprawozdanie z wykonania zaj¢¢ dydaktycznych za rok
akademicki. Sprawozdania w formie elektronicznej oraz wydruki nalezy przekazaé¢ do
Dziatu Organizacji Studidw do 1 wrzes$nia kazdego roku.

VI. Zasady rekrutacji

1. Senat uczelni ustala warunki i tryb rekrutacji w tym prowadzonej w drodze
elektronicznej, dla poszczegodlnych kierunkéw studidw i poziomow studiow. Uchwate
podaj¢ si¢ do wiadomosci publicznej nie po6zniej niz do dnia 31 maja roku
poprzedzajacego rok akademicki, ktorego uchwata dotyczy i przesyla ministrowi
wlasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego. W przypadku uruchomienia nowego
kierunku studidw senat podejmuje uchwal¢ podajac ja niezwlocznie do publicznej
wiadomosci 1 przesyta wlasciwemu ministrowi.

2. Do odbywania studiow w uczelni moze by¢ dopuszczona osoba, ktdra spetnia warunki
rekrutacji ustalone przez uczelni¢ oraz ma:

1) Swiadectwo dojrzaloéci — w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia
pierwszego stopnia lub jednolite magisterskie,

2) Tytul magistra, licencjata, inzyniera lub rownorzedny i speilnia warunki okreslone
na podstawie ust. 2 — w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia drugiego
stopnia.

3. Uczelnia w przypadku sprawdzenia uzdolnien artystycznych lub szczegodlnych
predyspozycji do podejmowania danego kierunku studiow niesprawdzanych w trybie
egzaminu maturalnego moze przeprowadzi¢ dodatkowe egzaminy wstgpne.

4. Warunki i tryb rekrutacji w przypadku egzaminow wstgpnych, o ktérych mowa w ust.
3, powinny uwzgledniaé szczegotowe potrzeby kandydatow na studia, bedacych
osobami niepetnosprawnymi.

5. Przepisy dotyczace egzaminu maturalnego oraz jego wynikéw stosuje si¢
odpowiednio do egzaminu maturalnego potwierdzonego $wiadectwem maturalnym,
o ktéorym mowa w przepisach wydanych na podstawie art.93 ust. 3 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn.
zm.) oraz egzaminu przeprowadzonego w ramach programu Matury
Migdzynarodowej, ktorego zdanie potwierdza dyplom IB (International
Baccalaureate) wydany przez organizacj¢ International Baccalaureate Organization z
siedziba w Genewie, oraz wynikow tego egzaminu.

6. Szczegotowe zasady przyjmowania na studia w uczelni publicznej laureatow oraz
finalistéw olimpiad stopnia centralnego okresla senat uczelni na okres co najmniej
trzech lat.

7. Rekrutacj¢ przeprowadzaja komisje rekrutacyjne powolane przez kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej lub inny organ wskazany w statucie.
Cztonkowie komisji rekrutacyjnych otrzymuja uprawnienia do przetwarzania danych
osobowych i dostgpu do bazy eORDO, po spetieniu okreslonych warunkow (zat. 9)
Komisja rekrutacyjna podejmuje decyzje w sprawach przyjecia na studia.



8. Od decyzji komisji rekrutacyjnej stuzy odwotanie, w terminie czternastu dni od daty
doreczenia decyzji, do uczelnianej komisji rekrutacyjnej, powotanej w trybie
okreslonym w statucie.

9. Od decyzji kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni lub innego
organu wskazanego w statucie stuzy odwotanie do rektora, w terminie czternastu dni
od dnia dorgczenia decyzji.

10. Podstawa odwotania w przypadkach o ktorych mowa w ust. 8 1 9 moze by¢ jedynie
wskazanie naruszenia warunkéw 1 trybu rekrutacji na studia, okreslonych zgodnie
z ust. 2.

11. Po rozpatrzeniu odwotania wnoszonego w trybie ust. 8 decyzje podejmuje uczelniana
komisja rekrutacyjna, a po rozpatrzeniu odwolania wnoszonego w trybie ust. 9
decyzje podejmuje rektor. Decyzja ta jest ostateczna.

VII . Tok studiow

1. Student przyjety na studia I stopnia zobowiazany jest odby¢ szkolenie z zakresu:

— przepisOw przeciwpozarowych,

— Dbezpieczenstwa i higieny pracy,

— zasad korzystania z platformy ksztatcenia zdalnego,
ktore organizowane jest przed rozpoczeciem roku akademickiego podczas tzw. dni
wstepnych. W ich trakcie odbywa si¢ réwniez szkolenie biblioteczne oraz spotkanie z
pelnomocnikiem rektora ds. studentéw niepetnosprawnych.
Dla kazdego rocznika studiéw na danym kierunku dziekan powotuje opiekuna sposréd
nauczycieli akademickich w porozumieniu z samorzadem studenckim (zat. 10).
Kompetencje opiekuna roku zostaty okre§lone w zat. 10a.

2. Przyjety na studia nabywa w petni praw studenckich z chwila immatrykulacji po zlozeniu
Slubowania (zal. 11).

3. Student zobowiazany jest do postgpowania zgodnie ze ztozonym $lubowaniem oraz do
przestrzegania zasad zawartych w regulaminie studiow.

4. Student otrzymuje legitymacj¢ oraz indeks. Na wydziatach, na ktérych funkcjonuje
wirtualny dziekanat, dziekan moze podja¢ decyzj¢ o rezygnacji z wpisywania ocen do
indeksu.

5. Podczas studiéw student moze wystapi¢ do dziekana z wnioskiem o indywidualng
organizacj¢ studiéw (bez zmiany zakresu programu) lub przez dziekana do rady wydziatu
o studia wedtug indywidualnego planu 1 programu ksztatcenia.

6. Student podczas studiow zobowiazany jest do zaliczenia przedmiotow 1 zdawania
egzamindw w wyznaczonych terminach, a takze oddawania po zdanej sesji indeksu
do dziekanatu w terminach okre$lonych w harmonogramie roku akademickiego na
wydziatach na ktorych to obowiazuje.

7. Liczba egzaminéw, ktore student obowiazany jest zlozy¢é w okresie sesji
egzaminacyjnych nie moze przekroczy¢ 8 w ciagu roku akademickiego.

8. Warunki zaliczenia przedmiotu (strona www uczelni) podaje prowadzacy na poczatku
zaje¢ dydaktycznych; sa one rowniez zawarte w kartach i katalogu przedmiotow.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Forme¢ egzaminu (ustny lub pisemny) ustala prowadzacy. Pisemne prace egzaminacyjne
prowadzacy udostgpnia do wgladu na prosbe studenta.

Pisemne prace egzaminacyjne, a takze projekty i sprawdziany (kolokwia) z zajeé
praktycznych powinny by¢ przechowywane w danej jednostce, do konca cyklu
ksztatcenia dla studentow rozpoczynajacych studia od 1 pazdziernika 2012 r.

Ocena koncowa z zaj¢¢ praktycznych powinna by¢ wystawiana na podstawie $redniej
z ocen uzyskanych w trakcie semestru. Efekty ksztalcenia studentow powinny by¢ brane
pod uwage w kategorii wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji spolecznych. Wzoér
dokumentacji osiagni¢¢ studenta uzyskiwanych na zajgciach praktycznych wraz
z stosownymi wskazoéwkami przedstawiono odpowiednio w zat. 12. Dokumentacja
z zaje¢ praktycznych dla  wszystkich grup realizujacych zajecia z okreslonego
przedmiotu winna by¢ zlozona przez prowadzacych zajecia na koniec semestru
w sekretariacie danej jednostce, gdzie jest przechowywana w specjalnym segregatorze.

Efekty ksztalcenia absolwentow w kategorii kompetencji spotecznych monitorowane sa
na podstawie wypetnianych przez nich ankiet.

Pierwsza ankiet¢ wypelnia student pierwszego roku podczas dni wstgpnych (zat. 13).
Natomiast druga po zdaniu egzaminu dyplomowego (zat. 14 i 14a) odpowiednio dla
absolwentow studiow 11 II stopnia).

Przebieg oraz wyniki studidow, bez ocen niedostatecznych, dokumentowane sa w

indeksie. Natomiast wszystkie oceny facznie z ocenami niedostatecznymi wpisywane sa
do karty okresowych osiagnig¢ studenta oraz do protokotu (zat. 15 116).

Zasady przygotowania nauczycieli i studentéw do zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglto§¢ oraz zasady walidacji i archiwizacji efektow
ksztatlcenia uzyskiwanych przez studentéw z przedmiotdow prowadzonych w tym
systemie okres$la zat. 17, 17a — repozytorium.

Dokumentacje egzaminu dyplomowego stanowia: protokét komisji z egzaminu
dyplomowego (zal. 18) oraz ocena pracy dyplomowej (zat. 19).

Na kierunkach, na ktérych obowiazuje praca dyplomowa student sktada ja w dziekanacie
w terminach okreslonych w regulaminie studiow. Egzemplarz pracy dyplomowej
przeznaczony do akt osobowych studenta powinien by¢ wydrukowany dwustronnie oraz
zapisany na plycie CD.

Za tres¢ zamieszczona na nosniku elektronicznym odpowiada autor pracy, ktory
poswiadcza to w dotaczonym os$wiadczeniu. Kazda praca dyplomowa w formie
elektronicznej archiwizowana jest na serwerze w CSK.

Prace dyplomowe wybrane losowo sa poddane weryfikacji z wykorzystaniem programu
antyplagiatowego. Student jednoczes$nie przedstawia o§wiadczenie o nienaruszeniu praw
autorskich innych osob (zat. 20)

Student rozpoczynajacy studia stacjonarne moze podpisa¢ z uczelnia umowe cywilno-
prawna (zat. 21) a w przypadku ustug edukacyjnych odptatnych jest zobowiazany do
zawarcia takiej umowy (zat. 22)

Student rozpoczynajacy studia niestacjonarne jest zobowiazany do podpisania z uczelnia

umowy cywilno-prawnej (zat. 23).

19. Uczelnia pobiera oplaty za $wiadczone ustugi edukacyjne wedlug zasad okreslonych

w uchwale senatu w sprawie zasad pobierania optat za §wiadczone ustugi edukacyjne
oraz trybu i warunkéw zwalniania z tych oplat — stanowiacej zalacznik 24 oraz



w zarzadzeniach rektora w sprawie ustalenia wysokosci odptatnosci za zajecia
dydaktyczne realizowane na studiach niestacjonarnych, studiach stacjonarnych
prowadzonym w jezyku obcym, studiach stacjonarnych w przypadku ich powtarzania
spowodowanego niezadowalajacymi wynikami w nauce oraz na III semestrze
Migdzywydziatlowego Studium Pedagogicznego w systemie niestacjonarnym, a takze
w sprawie odptatno$ci obcokrajowcéw podawanych do wiadomosci do konca czerwca.

VIII. Album studentéow

1.

2.

IX.
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W Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu prowadzony jest elektroniczny album
studentow.

Studentowi nadaje si¢ kolejny w ramach uczelni numer albumu. Numer albumu
przypisany jest studentowi na wszystkich kierunkach i stopniach studiéw realizowanych
przez studenta w uczelni.

. Nadany numer albumu wpisuje si¢ w indeksie, teczce akt osobowych studenta oraz

legitymacji studenckie;.

Do albumu wpisuje si¢: numer albumu, date¢ rozpoczecia studidéw, imi¢ (imiona)
1 nazwisko oraz dat¢ i miejsce urodzenia studenta, nr PESEL, a w przypadku jego braku
— inny numer ewidencyjny, imiona rodzicow, informacje dotyczace $wiadectwa
dojrzatosci lub dyplomu ukonczenia studidow (nazwa szkoty, okrggowej komisji
egzaminacyjnej lub uczelni, numer oraz data wystawienia), nazwe podstawowej jednostki
organizacyjnej uczelni 1 kierunku studiow oraz rok studiéw, na ktory student zostat
przyjety. Po opuszczeniu przez studenta uczelni w albumie wpisuje sig datg i przyczyng
opuszczenia.

Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do uaktualniania danych znajdujacych sig
w elektronicznym albumie studentéw.

Wydawanie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej

. Podstawa otrzymania pierwszej Elektronicznej Legitymacji Studenckiej jest zlozenie

przez studenta wniosku dostgpnego na stronie internetowej uczelni (zal. 25). Na
formularzu wymagane sa nastgpujace dane: imi¢, nazwisko, wydzial, kierunek studiow,
nr albumu studenta.

Warunkiem jest tez posiadanie w systemie dziekanatowym uczelni poprawnego zdjecia,
ktérego parametry dostgpne sa na stronie internetowej Centrum Sieci Komputerowych
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.

Na indywidualnie wygenerowane na stronie internetowej uczelni konto student
zobowiazany jest wptaci¢ ustalona kwoteg.

Wypetniony wniosek podpisuje dziekan wydziatu.

Odbidr Elektronicznej Legitymacji Studenckiej odbywa si¢ w dziekanacie po okazaniu
dowodu wptaty. Procedura wydania ELS nie przekracza 7 dni roboczych od momentu
dostarczenia poprawnie wypeklionych dokumentow.

Studenci zagraniczni (studiujacy w ramach w programach: ERASMUS i CEEPUS)
wypetniaja wniosek o wydanie ELS zamieszczony na stronie internetowej uczelni
przeznaczony dla studentow zagranicznych (zat. 25a), a pozostate procedury sa takie
same jw.



X. Ksiega Dyplomow

1. Dziat Organizacji Studiow Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu prowadzi
Elektroniczna Ksigge Dyploméw, bedaca spisem wszystkich dyploméw wydanych
w podstawowych jednostkach organizacyjnych zgodnie z zarzadzeniem rektora (zat. 26).
2. Elektroniczna Ksigga Dyploméw zawiera nastgpujace dane:
— dane osobowe studenta: imi¢ (imiona), nazwisko studenta, rok urodzenia,
— numer albumu studenta,
— datg rozpoczecia studiow,
— nazwg podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni wydajacej dyplom,
— kierunek studiow i specjalnos¢,
— date ztozenia egzaminu dyplomowego,
— liczbe porzadkowa stanowiaca numer dyplomu,
— uzyskany tytut zawodowy,
— tytut pracy,
— 1imi¢ i nazwisko promotora (opiekuna), recenzenta.
— oceng promotora (opiekuna),
— oceng recenzenta,
— oceng pracy dyplomowej,
— $rednig ocen ze studiow,
— $rednig ocen z egzaminu dyplomowego,
— oceng na dyplomie,
Ksigga Dyploméw drukowana jest w Dziale Organizacji Studiéw.
4. Jednostki organizacyjne na biezaco wprowadzaja dane do Elektronicznej Ksiggi
Dyplomow.
5. Dyplom ukonczenia studiow sporzadza i wydaje w terminie 30 dni od zloZenia egzaminu
dyplomowego podstawowa jednostka organizacyjna na podstawie danych zawartych
w Elektronicznej Ksigdze Dyplomow.
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XI.  Wydanie dyplomu

1. Wzory obowiazujacych w uczelni dyploméw zgodnie z uchwalg senatu podane sa w
zat. 27.

2. Podstawowa jednostka organizacyjna dostarcza gotowy dyplom do Dziatu Organizacji
Studiéw celem sprawdzenia zgodnos$ci danych umieszczonych w albumie studenta czego
potwierdzeniem jest pieczatka umieszczona na odwrocie egzemplarza do akt
o nastepujacej tresci: ,,Sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z albumem studenta.
Wroctaw, data, podpis”.

3. Podstawowa jednostka organizacyjna przekazuje dyplom rektorowi do podpisu,
a nastgpnie dyplom zostaje opieczg¢towany sucha pieczgcia.

4. Absolwent odbierajac dyplom w jednostce poswiadcza ten fakt wtasnorgcznym podpisem
po uprzednim przedstawieniu karty zobowiazan studenta (karty obiegowej) (zal. 28)
potwierdzajacej wypelnienie wszystkich zobowiazan wobec uczelni.

XII. Zapewnienie jakoSci ksztalcenia

1. W uczelni od 2004 r. funkcjonuje System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia realizowany
na trzech poziomach. Zasady dzialania tego systemu reguluja stosowne dokumenty (zal.
29).



XIII. Monitorowanie losow zawodowych absolwentéow
Zasady monitorowania karier zawodowych absolwentow okresla zat. 30.
XIV. Prowadzenie studiow podyplomowych oraz kursow doksztalcajacych
1. Zasady powolywania i prowadzenia studiow podyplomowych zgodnie z uchwata senatu
stanowi zat. 31.

2. Wzér swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych stanowi zat. 32.

XV. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow do przestrzegania ustalonych niniejszym
pismem procedur dydaktycznych.

Rektor

prof. dr hab. Roman Kotacz



