Dolnośląski Ośrodek Doradztwa Rolniczego we Wrocławiu ogłasza nabór na stanowisko:

Specjalista w Dziale Metodyki Doradztwa, Szkoleń i Wydawnictw    
Miejsce pracy:	         ul. Zwycięska 8; 53-033 Wrocław
	   ZAKRES OBOWIĄZKÓW:

· Prowadzenie spraw związanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych rolników i mieszkańców obszarów wiejskich
· Programowanie, koordynacja i aktualizacja szkoleń w ramach harmonogramu szkoleń i systemu sprawozdawczości
· Pozyskiwanie środków z instytucji krajowych i zagranicznych na działalność edukacyjno-doradczą
· Współpraca z organami administracji rządowej, samorządu terytorialnego, samorządem zawodowym rolników oraz innymi organizacjami pozarządowymi w zakresie problematyki pracy doradczej i szkoleń
· Aktualizacja dokumentów, procedur i monitoring działalności doradczej
· Pomoc metodyczna pracownikom PZDR/Działów w dokumentowaniu poprawnych zapisów w systemie sprawozdawczości
Wymagania niezbędne:

· wykształcenie wyższe - ukończone kierunki: rolnictwo, zootechnika, technika rolnicza i leśna, ogrodnictwo, ekonomika rolnictwa;
· umiejętność obsługi komputera, podstawowych programów Word, Excel, Power Point
· umiejętność pracy w zespole.
Dodatkowym atutem będzie:
· prawo jazdy kat. B;
· podstawowa wiedza pozyskiwania funduszy unijnych.

Oferujemy:
· Stabilne zatrudnienie;
· Praca od poniedziałku do piątku (wolne weekendy);
· Możliwość zdobycia doświadczenia cenionego na rynku pracy;
· Dodatek do wysługi lat i nagrody jubileuszowe;
· Możliwość wyjścia w celu załatwienia ważnej sprawy;
· Dostosowanie planów urlopów pracowników posiadających dzieci w wieku szkolnym i przedszkolnym do terminów wakacji, ferii i przerw świątecznych;
· Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracowników;
· Karty podarunkowe z okazji świąt dla dzieci pracowników.
Warunki pracy:

· Praca biurowa
· Praca przy monitorze ekranowym powyżej 4 godzin

Twoja aplikacja musi zawierać:
· CV i list motywacyjny;
· oświadczenia o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o następującej treści: 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb aktualnej rekrutacji prowadzonej przez Dolnośląski Ośrodek Doradztwa Rolniczego we Wrocławiu. 

Uwaga: w przypadku chęci udziału w przyszłych rekrutacjach prosimy o zamieszczenie oświadczenia o wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych o następującej treści:

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb aktualnej rekrutacji oraz przyszłych rekrutacji prowadzonych przez Dolnośląski Ośrodek Doradztwa Rolniczego we Wrocławiu.

Aplikuj do:  30 września 2022 r
Dokumenty należy przesyłać na adres mailowy: rekrutacja@dodr.pl lub listownie na adres:
Dolnośląski Ośrodek Doradztwa Rolniczego we Wrocławiu, 
ul. Zwycięska 8,
53-033 Wrocław


· Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do Ośrodka
· Aplikując, oświadczasz, że znana Ci jest treść informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

        Dodatkowe informacje:
· Zastrzegamy sobie prawo skontaktowania się tylko z wybranymi kandydatami
· Jeśli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cię o tym mailowo (lub telefonicznie – jeżeli nie podałeś adresu e-mail)
· Oferty kandydatów, którzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 12 miesiącach od zakończenia naboru. Do tego czasu będzie można je odebrać w Ośrodku.
· Nie rozpatrzymy oferty, która nadałeś po terminie
· Kompletna aplikacja to taka, która zawiera wszystkie wymagane dokumenty i własnoręcznie podpisane Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Planujemy następujące metody/techniki naboru:
· I etap – weryfikacja dokumentów pod względem formalnym
· II etap – rozmowa kwalifikacyjna połączona ze sprawdzianem wiedzy i umiejętności
Dostępność:
· Nasz Ośrodek jest pracodawcą równych szans. Aplikacje rozważane są z równa uwagą bez względu na płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualną czy też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną.
· Jako osoba z niepełnosprawnością możesz skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu.
Przetwarzanie danych osobowych :

	Informacje podstawowe dotyczące przetwarzania Twoich danych osobowych

	Administrator Danych Osobowych (ADO)

	Administratorem Twoich danych osobowych jest Dolnośląski Ośrodek Doradztwa Rolniczego, z siedzibą we Wrocławiu. Możesz się z nami skontaktować w następujący sposób:
· listownie na adres: ul. Zwycięska 8, 53-033 Wrocław
· przez e-mail: sekeretariat@dodr.pl
· telefonicznie: +48 71 339 86 56

	Inspektor Ochrony Danych 
	Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych. Inspektor to Osoba, z którą możesz się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Twoich danych osobowych oraz korzystania z przysługujących Ci praw związanych z przetwarzaniem danych. Możesz się z nim kontaktować w następujący sposób:
· listownie na adres: ul. Zwycięska 8, 53-033 Wrocław z dopiskiem „IOD”
· przez e-mail: iod@dodr.pl

	Cele przetwarzania Twoich danych osobowych
	Dane osobowe będą przetwarzane w celach związanych z rekrutacją do pracy na stanowisko wskazane w treści ogłoszenia. W przypadku wyrażenia zgody na udział w przyszłych rekrutacjach dane będą przetwarzane także w tym celu.  

	Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych
	Przetwarzanie podanych danych osobowych w związku z ubieganiem się o zatrudnienie odbywa się w oparciu o przepisy prawa pracy – art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) – dalej RODO, art. 9 ust. 2 lit. a RODO w zw. z art. 221 k.p. Dane będą mogły być również przetwarzane w związku z dochodzeniem/obroną roszczeń (art. 6 ust. 1 lit. f RODO, art. 9 ust. 2 lit. f RODO), jako uzasadniony interes administratora danych.

	Okres przetwarzania Twoich danych osobowych
	Dane osobowe będą przetwarzane przez okres wymagany przepisami prawa, który wynosi 5 lat. Dane będą mogły być przetwarzane przez okres przedawnienia roszczeń związanych z zatrudnieniem. Dane przetwarzane na podstawie zgody przetwarzane są do czasu jej odwołania.

	Odbiorcy Twoich danych osobowych

	Odbiorcą Twoich danych osobowych mogą być podmioty upoważnione do uzyskania informacji na podstawie przepisów prawa;
W związku z tym, że Administrator przy realizowaniu swoich zadań korzysta z usług innych podmiotów, będą przekazywane innym podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę powierzenia danych osobowych (np. dostawca usług IT). 

	Przekazywanie Twoich danych do państwa trzeciego
	Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.

	Twoje prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych
	Prawo do żądania od administratora dostępu do moich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych oraz prawo do złożenia oświadczenia o cofnięciu każdej wyrażonej zgody w każdym czasie. Cofnięcie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
Aby skorzystać z powyższych praw, skontaktuj się z Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyżej). Przepisy RODO precyzują, w których sytuacjach przysługują określone uprawnienia. 

	Prawo wniesienia skargi
	W przypadku nieprawidłowości przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych, przysługuje Ci także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.






