Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 37/2016

Zasady gospodarki finansowej i procedur kontroli finansowej Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroclawiu

Rozdzial 1
Zasady gospodarki finansowej

§1

Zasady ogolne — nadzor nad gospodarka finansowa
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu

Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu, zwany dalej ,,Uczelnig” prowadzi gospodarke
finansowg oraz jej kontrole w oparciu o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012r. poz.
572 ze zm.)

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych tekst jednolity (Dz.U. z
2013 r. poz. 855, ze zmianami);

ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych tekst jednolity (Dz.U. z 2013 r. poz. 168 ze zmianami);

ustawe z dnia 29 stycznia 1994 r. o rachunkowosci, tekst jednolity z 2009 r. (Dz.U. Nr
152, poz. 1223, ze zmianami);

ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zmianami);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegotowych
zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz.U. z 2012 r., poz. 1533);

ustawe z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki, tekst jednolity
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1620), ze zmianami;

inne przepisy ogélne oraz akty prawne wewnetrzne obowigzujace w Uczelni.

§2

Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowa w ramach przydzielonych $rodkow
pienieznych pochodzacych z dotacji budzetowych, przychodow =z tytulu odplatnie
prowadzonej dziatalnosci oraz przychoddéw z innych Zrédel, na podstawie planu rzeczowo-
finansowego zatwierdzonego przez senat.

1.
2.
3.
4.

§3

Uczelnia jest jednostkg sektora finanso6w publicznych.
Finanse Uczelni sg jawne.
Przychody Uczelni sg srodkami publicznymi.
Podstawowa dziatalno$¢ operacyjna Uczelni obejmuje:
a) dziatalnos¢ dydaktyczna,
b) dzialalno$¢ badawcza,
C) dziatalno$¢ gospodarczg wyodrebniong,
d) dzialalno$¢ inwestycyjna obejmujaca inwestycje budowlane, zakupy aparatury i
innych srodkow trwatych,
e) dziatalno$¢ pomocnicza.
Przychody dziatalnos$ci dydaktycznej obejmuja w szczegdlnosci:
a) dotacje z budzetu panstwa:



na zadania zwigzane z ksztatceniem studentéw studidow stacjonarnych, uczestnikow

stacjonarnych studiéw doktoranckich i kadr naukowych oraz utrzymaniem Uczelni,

w tym na remonty,

- na zadania zwigzane z prowadzeniem podyplomowego ksztalcenia w celu

zdobywania specjalizacji przez lekarzy weterynarii,

na dofinansowywanie lub finansowanie inwestyciji,

na zadania zwigzane ze stwarzaniem studentom i doktorantom bedacym osobami

niepetnosprawnymi warunkow do petnego udziatu w procesie ksztalcenia.

b) odptatnoséci za $§wiadczone ustugi edukacyjne, w szczegdlnosci za ksztalcenie na
studiach i studiach doktoranckich prowadzonych w formach niestacjonarnych;

C) optlaty za postgpowanie zwigzane z przyjeciem na studia,

d) jednorazowe optaty za wydanie dyplomu, $wiadectwa oraz innego dokumentu
zwigzanego z tokiem studiow,

e) odptatnos¢ za specjalistyczne i wysokospecjalistyczne ustugi diagnostyczne lub
lecznicze, a takze optaty licencyjne,

f) przychody z udziatéw i odsetek,

g) przychody ze sprzedazy skladnikow wlasnego mienia oraz z odptatnosci za
korzystanie z tych sktadnikow przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy,

h) przychody z tytutu darowizn, dziedziczenia, zapisow oraz ofiarnosci publicznej,

1) $rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych nie podlegajgce zwrotowi,

j) inne $rodki finansowe z budzetu panstwa oraz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzkow,

K) pozostate niewymienione przychody finansowe.

6. Przychody z dziatalno$ci badawczej obejmuja w szczegdlnosci:

a) srodki na nauke uzyskane z budzetu panstwa,

b) srodki z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkoéw w zakresie
dziatalnosci badawczej,

) odptatnosci za ustugi badawcze,

d) srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych w zakresie dziatalnosci badawcze;.

7. Dziatalno$¢ gospodarcza, finansowo wyodrebniona, jest realizowana przez
wyodrgbniong organizacyjnie jednostke Uczelni - Rolniczy Zaklad Doswiadczalny
Swojec, ktorej koszty pokrywane sg z uzyskiwanych przez nig przychodow.

8. Wynik finansowy Rolniczego Zaktadu Doswiadczalnego Swojec jest czeScia
sktadowa wyniku Uczelni.

9. Duziatalnos$¢ inwestycyjna obejmuje:

a) inwestycje budowlane,

b) zakupy aparatury i innych §rodkow trwatych.

Inwestycje budowlane finansowane sg z dotacji celowej MNiSW, srodkow pochodzacych

z Unii Europejskiej, ze sprzedazy nieruchomosci Uczelni i innych $rodkéw. Zakupy

aparatury 1 innych §rodkéw trwatych finansowane sg z odpisdw amortyzacyjnych, a takze

z nadwyzki wpltywow wiasnych nad kosztami Uczelni, stanowiacej czg$¢ funduszu

zasadniczego Uczelni, w tym jednostek organizacyjnych Uczelni.

§4

1. Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢ majatku. Fundusz ten zwigksza si¢ migdzy
innymi o:
a) odpisy z zysku netto,
b) rownowarto$¢ sfinansowanych z dotacji z budzetu panstwa i $rodkow z innych
zrodet, zakonczonych oraz oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w

1



zakresie budynkoéw i lokali, a takze obiektow inzynierii ladowej i wodnej oraz
innych §rodkéw trwatych,

c) rownowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa budynkow, lokali oraz
gruntow,

d) kwotg zwickszenia warto$ci majatku Uczelni wskutek jego obligatoryjnego
przeszacowania.

Fundusz ten zmniejsza si¢ migdzy innymi o:

a) pokrycie straty netto,

b) umorzenie budynkoéw, budowli i lokali,

c) kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni wskutek jego obligatoryjnego
przeszacowania,

d) nieodptatnego przekazania budynkow, budowli, lokali i gruntow.

2. Fundusz pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow tworzy si¢ z:

a) dotacji MNiISW,

b) optat za korzystanie z domow studenckich,

C) innych przychodéw, w tym optat za wynajem pomieszczen w domach studenckich.
Fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw z tytulu otrzymanej dotacji
MNISW jest przeznaczony na wyptate stypendiow i zapomog, a takze na remonty doméw
studenckich. Dotacja przeznaczona na pomoc materialng dla doktorantéw nie moze by¢
wyzsza niz 6% otrzymanej dotacji.

Fundusz pomocy materialnej dla studentdow i doktorantdéw utworzony z optat za

korzystanie z doméw studenckich i innych przychodéw przeznacza si¢ na:

a) pokrycie kosztow utrzymania domow studenckich, w tym takze na wynagrodzenie
wraz z pochodnymi, pracownikow Uczelni zatrudnionych w tych domach
studenckich,

b) na remonty i modernizacj¢ doméw studenckich.

3. Dla pracownikow Uczelni tworzy si¢ odpis na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych w wysokos$ci 6,5% planowanych rocznych $rodkow przeznaczonych na
wynagrodzenia osobowe, pomniejszone o potragcone od ubezpieczonych sktadki na
ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe z wylaczeniem wynagrodzen
osobowych finansowanych ze srodkéw przeznaczonych na zwigkszenie wynagrodzen
wg art.151 ust. 8 ustawy, tj. srodkéw pochodzacych z innych zrodet niz z dotacji z
budzetu panstwa na =zadania zwigzane z ksztalceniem studentéw studiow
stacjonarnych, uczestnikow stacjonarnych studiéw doktoranckich, ksztatceniem kadr
naukowych, utrzymaniem uczelni, w tym na remonty ( art.94 ust. 1 ustawy).
Dodatkowo, przy okreslaniu odpisu na ZFSS nalezy uwzglednié¢ przepisy mowiace o
szczegblnych rozwigzaniach stuzgcych realizacji ustawy budzetowej na dany rok.
Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen Socjalnych na jednego bylego pracownika
Uczelni bedacego emerytem lub rencista wynosi na dany rok kalendarzowy 10%
rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego, ustalonej zgodnie z
art. 94 ust. 3 pkt. 1 lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych tekst jednolity (Dz.U. z 2015 r. poz. 748 ze
zmianami). Obydwa odpisy stanowig na Uczelni jeden fundusz.

4. Uczelnia moze utworzy¢ wiasny fundusz na stypendia dla pracownikéw, studentéw
oraz doktorantdéw. Odpis na ten fundusz jest dokonywany w cig¢zar dziatalno$ci
dydaktycznej i moze by¢ nie wiekszy niz 20% planowanego zysku na dany rok,
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z 22 grudnia 2006 r. w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych.



§5

Wynik finansowy Uczelni stanowi réznicg¢ pomigdzy przychodami a kosztami ich
uzyskania i jest korygowany o saldo zyskow i strat nadzwyczajnych oraz obowigzujace
Uczelni¢ podatki.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto do podziatu, a ujemny strate netto, ktora
obcigza fundusz zasadniczy. Senat uchwala podziat zysku netto, przeznaczajac go na fundusz
zasadniczy.

§6

1. Whydatki Uczelni powinny by¢ dokonywane:

a) w sposob celowy i1 oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow danych naktadow,

b) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zajeé,

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

2. Uczelnia dokonuje zakupow dostaw, ustug i robot budowlanych wedlug zasad
okreslonych w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

3. Kwestura Uczelni prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci.

§7

1. Uczelnia realizuje gospodarke finansowa w oparciu o roczny plan rzeczowo-
finansowy uchwalony przez senat, o ktorym mowa w art. 100 ust. 2 ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym.

2. Plan rzeczowo-finansowy obejmuje:

a) przychody i koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej,

b) pozostate przychody i koszty operacyjne,

c) przychody i koszty finansowe,

d) wynik finansowy,

e) fundusz pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw, zasadniczy, zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych 1 inne utworzone na podstawie odrgbnych przepisow,

f) informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

g) naktady inwestycyjne,

h) informacje rzeczowe i uzupehiajace — liczba studentow i uczestnikow studiow
doktoranckich w podziale na formy studiow i korzystajacych z pomocy materialnej,
zatrudnienie 1 wynagrodzenie wynikajace ze stosunku pracy wedtug grup stanowisk,
liczba zatrudnionych pracownikow, liczba miejsc w domach studenckich, koszty
remontow, naklady na rzeczowe aktywa trwale.

3. Uczelnia sporzadza roczny plan rzeczowo-finansowy uwzgledniajac przyznane
dotacje i inne $rodki finansowe z budzetu panstwa oraz budzetéw samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzkdéw, a takze planowane przychody wtasne.

4. Ujete w rocznym planie rzeczowo — finansowym Uczelni:

a) przychody — stanowig prognozy ich wielkosci,

b) wydatki moga ulec zmianie, jezeli:

- zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych,
- zmiana wydatkow nie spowoduje zwigkszenia dotacji z budzetu.
5. Plan rzeczowo-finansowy jest zrownowazony w zakresie kosztow i przychodow.



6. Koszty dziatalnosci dydaktycznej i badawczej sa okre§lone przez dotacje na
dziatalno$¢ dydaktyczng 1 badawcza, przychody witasne, a takze inne przychody na
realizacj¢ projektow.

7. Plan rzeczowo-finansowy moze by¢ korygowany w trakcie roku obrotowego w
zaleznosci od przyznanych srodkéw budzetowych i sytuacji finansowej Uczelni.

8. Srodki finansowe niewykorzystane w danym okresie sprawozdawczym pozostaja w
dyspozycji Uczelni.

9. Podstawowym okresem planowania i rozliczen jest rok obrotowy — kalendarzowy.

10. Do czasu uchwalenia planu rzeczowo-finansowego uczelni, uczelnia dziala na
podstawie prowizorium planu rzeczowo-finansowego.

§8

1. Srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych sa gromadzone na wyodrebnionych
rachunkach bankowych i moga by¢ wydatkowane do wysokosci kwot zgromadzonych
na tych rachunkach.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, sa przeznaczone wylacznie na cele okreslone w
umowie miedzynarodowej lub deklaracji dawcy i1 sa wydatkowane zgodnie z
procedurami zawartymi w tej umowie lub innymi procedurami obowigzujacymi przy
ich wykorzystaniu.

3. Wydatki na wspotfinansowanie programoéw realizowanych ze $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi moga by¢ dokonywane po
uzyskaniu tych $rodkow.

§9

1. Dotacje udzielone z budzetu panstwa lub z jednostek samorzadu terytorialnego
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa
lub jednostek samorzadu terytorialnego wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegto$ci podatkowej.

2. Srodki z budzetu pafistwa przeznaczone na finansowanie inwestycji i programow
wieloletnich nie mogg by¢ wykorzystane na inne cele.

§10

1. Nadzoér nad przestrzeganiem zasad dyscypliny finansoOw publicznych w uczelnianych
jednostkach organizacyjnych sprawuje rektor przy pomocy prorektoréw i kanclerza.

2. Zarzadzenie rektora okre§la zakres kompetencji prorektorow 1 kanclerza,
podporzadkowanie jednostek organizacyjnych uczelni oraz zakres nadzoru.

Rozdzial 2
Zasady gospodarowania Srodkami finansowymi

§11

Gospodarka finansowa Uczelni oparta jest na zasadzie decentralizacji zarzadzania srodkami
finansowymi, tzn. przeniesienia cze$ci uprawnien 1 odpowiedzialnosci na prorektorow,
dziekanow, kanclerza oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni wskazanych w
niniejszym zarzadzeniu, przy zachowaniu ustawowych uprawnien rektora 1 senatu.
Przeniesienie uprawnien nie zmniejsza uprawnien rektora i nie ogranicza uprawnien senatu.



§12

1. W celu zrealizowania zasady decentralizacji wyodrgbnia si¢ na Uczelni jednostki
organizacyjne, dla ktorych z budzetu wydziela si¢ srodki finansowe, w tym:
a) wydzialy i wydziatowe jednostki organizacyjne,
b) jednostki migdzywydziatowe:
- Studium Jezykéw Obcych,
- Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,
- Miedzywydziatowe Studium Pedagogiczne,
C) jednostki pozawydzialowe, w tym:
- Wydawnictwo,
- Centrum Sieci Komputerowych,
- Arboretum — Osrodek Badan Dendrologicznych,
- Centrum Ksztatcenia Ustawicznego,
- Oérodek Badan Srodowiska Lesnego i Hodowli Zwierzat Eownych,
d) jednostki ogolnouczelniane:
- Biblioteka Gloéwna,
- Akademicki Inkubator Przedsigbiorczosci,

2. Finansowo wyodrgbniong dziatalno$¢ prowadzi jednostka pozawydzialowa — Rolniczy
Zaktad Doswiadczalny Swojec.

3. Dla wuczelnianych jednostek organizacyjnych tworzy si¢ odpowiednio konta
analityczne, na ktorych ksieguje si¢ przychody i koszty danej jednostki, odpowiednio
w  przekrojach rachunkowym i kalkulacyjnym, zapewniajacych sporzadzanie
sprawozdan finansowych.

4. Dziatalno$¢ uczelnianych jednostek organizacyjnych finansowana jest ze $rodkow
bedacych w dyspozycji kierownikow tych jednostek, w zakresie ustalonym
szczegblowo w dalszej czesci niniejszego zarzadzenia lub innych aktach prawnych.

5. W celu finansowania dziatalnosci Uczelni, w tym uczelnianych jednostek
organizacyjnych, istnieje podziat srodkoéw finansowych Uczelni na:

a) srodki pozostajace w bezposredniej dyspozycji rektora,

b) srodki pozostajace w bezposredniej dyspozycji prorektorow,

c) srodki bedace w dyspozycji wydzialow oraz wydziatowych jednostek
organizacyjnych,

d) srodki bedace w dyspozycji Kierownikow studiow podyplomowych i
specjalizacyjnych,

e) srodki bedace w dyspozycji kierownikow pozostaltych uczelnianych jednostek
organizacyjnych,

f) srodki przydzielone kierownikom projektéw badawczych,

g) srodki przydzielone kierownikom projektow finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej 1 organizacji mi¢dzynarodowych,

h) srodki pozostajace w dyspozycji kanclerza,

1) $rodki przeznaczone na inwestycje.

6. Dysponentem s$rodkéw uczelnianych jednostek organizacyjnych jest kierownik danej
jednostki, z wytaczeniem spraw zastrzezonych zarzadzeniem rektora okreslajagcym
sprawy zastrzezone do wytgcznej kompetencji rektora 1 prorektoréw lub osob przez
niego upowaznionych, ustalajacym zakresy dziatania prorektorow.

7. Samodzielnos¢ jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie finansowania wymaga
prowadzenia odrebnej ewidencji przychodéw i wydatkéw w tych jednostkach.



§13

1. Srodki bedace w bezposredniej dyspozycji rektora sa przeznaczone na finansowanie:
a) inwestycji,
b) remontow budynkow i budowli,
C) uroczystosci i promocji Uczelni w zakresie podejmowanych przedsigwziec,
d) strategicznych kierunkéw dziatalnosci Uczelni,
e) innych zadan.
2. W dyspozycji rektora pozostaja ponadto:
a) zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
b) uczelniany fundusz nagrod,
3. Srodki bedace w dyspozycji wydzialdw i innych jednostek organizacyjnych Uczelni sa
przeznaczone na finansowanie:
a) wynagrodzen wraz z pochodnymi,
b) stypendiow habilitacyjnych, doktorskich i doktoranckich,
) kosztow studiow doktoranckich,
d) kosztow przewodow doktorskich, habilitacyjnych i profesorskich,
e) wydatkow rzeczowych, w tym zakupow aparaturowych do wysokosci 50%
amortyzacji od $rodkoéw trwatych bedacych w dyspozycji jednostki, remontdéw i
konserwacji we wlasnym zakresie,
f) kosztow dotyczacych nauki.
4. Srodki bedace w dyspozycji kierownikow projektow badawczych sa przeznaczone na
finansowanie tych projektow.
§14

1. Srodki bedace w dyspozycji wydziatéw i jednostek wymienionych w §12 ust. 1
sktadajg si¢ z:
a) dotacji budzetowej uchwalonej przez senat na dziatalno$¢ dydaktyczng i

organizacyjna,

b) wptywow wiasnych pomniejszonych o koszty posrednie,

c) 70% przychodéw za zajecia dydaktyczne,

d) srodkow na nauke uzyskanych z budzetu panstwa, w tym na dziatalno$¢ statutows,
projekty badawcze,

e) wplywoéw na finansowanie dziatalnosci naukowej, pomniejszonych o Kkoszty
posrednie,

f) dotacji celowych,

g) projektow finansowanych ze srodkow Unii Europejskie;j,

h) innych przychodéw,

1) srodkéw na zakup aparatury i innych $rodkow trwatych w ramach 50% odpisu
amortyzacji od srodkow trwatych znajdujacych si¢ w wydziatlowych jednostkach
organizacyjnych, a pozostatle 50% amortyzacji moze by¢ przeznaczone dla
jednostek wydziatlowych, pozawydziatowych 1 ogélnouczelnianych,

J) amortyzacja od $rodkow trwalych bedacych w pozostatych jednostkach
organizacyjnych Uczelni jest przeznaczona na odtworzenie ogoélnouczelnianego
majatku.

2. Z upowaznienia rektora dysponentami srodkéw bedacych w dyspozycji wydziatu jest
dziekan 1 kierownicy wydzialowych jednostek organizacyjnych, a pozostatych
jednostek wymienionych w §12 ust. 1 odpowiednio kierownicy tych jednostek w
zakresie wskazanym w uzyskanym upowaznieniu.



§15

Przez dysponowanie srodkami rozumie si¢ prawo do zaciggania zobowigzan finansowych w
zakresie $srodkéw oddanych do dyspozycji oraz dokonywanie operacji gospodarczych i
finansowych, przy zachowaniu obowigzujacych w tym zakresie przepisow prawa |
posiadanego upowaznienia.

1.

2.

3.

1.

§16

Wydzial, ktorego koszty przekroczyly w danym roku budzetowym przydzielone mu
srodki finansowe, moze podlega¢ w nastgpnym roku budzetowym ponizszym
ograniczeniom:

a) blokadzie etatowej, tj. braku zgody na zwigkszenie zatrudnienia, a w przypadku
awansOw — utrzymaniu wynagrodzen na dotychczasowym poziomie, chyba, ze
wynikajagce z przepisow o wynagrodzeniach pracownikow szkot wyzszych
minimalne stawki ptac sg wyzsze od ich dotychczasowego poziomu,

b) wstrzymaniu finansowania niektorych wydatkow rzeczowych.

Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej powstat ujemny wynik jest zobowigzany
zrownowazy¢ budzet jednostki w roku nastepnym.
Niewykorzystane srodki z roku poprzedniego pozostaja w dyspozycji danej jednostki
w roku nastepnym, natomiast przekroczenie limitu $rodkow powoduje ich
odpowiednie pomniejszenie w roku nastgpnym. Niewykorzystane $rodki z roku
poprzedniego z dziatalnosci dydaktycznej wptywaja na dodatni wynik finansowy
Uczelni, ktory zasila fundusz zasadniczy, dlatego tez w ramach tych srodkéw moga
by¢ realizowane wydatki na zakup $rodkow trwatych, takze o wartoSci powyzej
3.500zt.

Rozdzial 3
Finansowanie dzialalnosci ogolnouczelnianej i wspolpracy miedzynarodowej

§17

Inwestycje budowlane Uczelni finansowane sa:
a) z dotacji budzetowe;j,
b) z funduszy Unii Europejskiej,
C) ze $srodkow wlasnych,
d) z innych wptywow zewngtrznych.

Srodki pieniezne pochodzace ze sprzedazy nieruchomosci Uczelni sa przeznaczone na
finansowanie/wspotfinansowanie inwestycji budowlanych lub modernizacj¢ budynkow
objetych planem inwestycji uchwalonym przez senat.

2.

3.

4.

1.

Realizacja inwestycji budowlanych nastepuje na podstawie planu inwestycyjnego
uchwalonego przez senat.

Rektor jest dysponentem $§rodkdéw przeznaczonych na inwestycje budowlane i jest
odpowiedzialny za prowadzone inwestycje.

Rektor moze przekaza¢ czg¢$¢ przyslugujacych mu uprawnien w zakresie inwestycji
kanclerzowi.

§18

Remonty i utrzymanie obiektow budowlanych finansowane sa:
a) z dotacji budzetowe;j,



b) ze §rodkow wilasnych,
) z innych wptywow zewnetrznych.

2. Realizacja remontéw budynkéw i budowli nastgpuje na podstawie planu remontow,
przygotowanego przez kanclerza.

3. Z upowaznienia rektora dysponentem $rodkéw na remonty i utrzymanie budynkow
oraz budowli jest kanclerz, ktory posiada upowaznienie do zaciggania stosownych
zobowigzan 1 jest odpowiedzialny za prowadzone remonty i konserwacje.

4. Rektor, na wniosek kanclerza, moze przekaza¢ cze¢$¢ uprawnien przystugujgcych
kanclerzowi w zakresie remontow, zastepcy kanclerza.

§19

1. Finansowanie dziatalno$ci socjalnej nastgpuje ze $rodkéw zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych. Zasady wykorzystania zakltadowego funduszu $wiadczen
socjalnych sg regulowane odrebnym zarzadzeniem rektora.

2. 7 upowaznienia rektora dysponentem $rodkéw przeznaczonym na finansowanie
dziatalnosci socjalnej jest kanclerz w granicach uzyskanego upowaznienia.

§20

Wspotpraca Uczelni z zagranica finansowana jest:
a) w czesci dotyczacej wspdlpracy z zagranicg jednostek wydzialowych ze Srodkow
wydziatu,
b) w czeSci obejmujacej wspotprace migdzynarodowa jednostek ogdlnouczelnianych
oraz jednostek pozawydziatowych ze srodkéw bedacych w dyspozycji tych jednostek,
C) z dziatalno$ci statutowej — dotacja MNiISW.

Rozdzial 4
Zasady gospodarki finansowej wydzialow

§21

Wydziat prowadzi gospodarke finansowg srodkami bedgcymi w jego dyspozycji na podstawie
planu rzeczowo-finansowego zatwierdzonego przez Rad¢ Wydziatu.

§22

1. Wydziat pokrywa koszty dziatalnosci dydaktycznej z:
a) dotacji budzetowej ustalanej corocznie w planie rzeczowo-finansowym Uczelni na
podstawie przyjetego przez senat algorytmu,
b) przychodow z optat za zajecia dydaktyczne oraz innych przychodow,
C) innych wpltywow.
2. Ze $rodkéw na dziatalno$¢ dydaktyczng wydziat finansuje koszty utrzymania, w tym:
a) wynagrodzenia wraz z pochodnymi,
b) stypendia naukowe, w tym habilitacyjne i doktorskie,
C) egzaminy wstegpne,
d) studia doktoranckie,
e) przewody doktorskie, habilitacyjne i profesorskie,
f) uroczystosci wydziatowe,
g) zakup ksigzek i prenumeratg czasopism,
h) doksztatcanie pracownikow,



w

=

1) ustugi dydaktyczne realizowane przez inne jednostki organizacyjne Uczelni
(wzajemne s$wiadczenia wydziatow), Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,
Studium Jezykow Obcych oraz Miedzywydziatlowe Studium Pedagogiczne,

j) wydatki rzeczowe zwigzane z realizacjg procesu nauczania, w tym amortyzacje,
koszty materiatlow | wyposazenia, remonty nie objete planem Uczelni, ustugi, w tym
optaty za ustugi pocztowe, telekomunikacyjne, komputerowe oraz transportowe,

k) staze krajowe,

I) wspoélprace z zagranica,

m)praktyki studenckie i ¢wiczenia terenowe,

n) wydawnictwa dydaktyczne.

Wynagrodzenia osobowe wydzialu sa czeScig planu wynagrodzen Uczelni 1 sa

odpowiednio finansowane ze $rodkéw okreslonych w §14 ust. 1,

§23

Wydziat pokrywa koszty dziatalnosci badawczej z:

a) dotacji na dziatalno$¢ statutows,

b) dotacji celowych,

c) ze srodkow MNiSW i innych resortow przeznaczonych na realizacje projektow
badawczych (grantow),

d) innych przychodow z dziatalnoséci badawczej prowadzonej na zlecenie kontrahentow
zewngtrznych.

Srodki przeznaczone na finansowanie dzialalnosci naukowo - badawczej wydzialu

pomniejszone sg o narzuty kosztéw posrednich.

Z dotacji na dziatalno$¢ statutowg przyznanych wydzialom finansowane sg koszty

importu czasopism, innych nosnikéw informacji naukowej, tacznos$ci komputerowe;j

oraz wyjazddw zagranicznych.

Z dotacji na dziatalno$¢ statutowa przyznanej wydziatowi, uwzgledniajacej koszty z

ust. 3, finansowane sa badania naukowe lub prace rozwojowe w tym: wynagrodzenia

z pochodnymi pracownikéw inzynieryjno-technicznych zatrudnionych do realizacji

badan naukowych i prac rozwojowych, zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-

badawczej zwigzanej z prowadzeniem badan oraz inne wydatki rzeczowe dotyczace
badan.

§24

Polityke placowa w stosunku do nauczycieli akademickich prowadzi rektor, a w
stosunku do pracownikéw niebgdacych nauczycielami akademickimi kanclerz.
Kanclerz jest upowazniony do podejmowania decyzji w zakresie nawigzania, zmiany
lub rozwigzania stosunku pracy z pracownikami jednostek organizacyjnych Uczelni z
wyjatkiem RZD.

Obstuge w zakresie spraw, o ktorych mowa w ust. od 1 do 2, zapewnia Dziat Kadr i
Spraw Socjalnych, ktéry przygotowuje 1 prowadzi wymagang przepisami
dokumentacje.



Rozdzial 5
Zasady gospodarki finansowej okreslonych jednostek organizacyjnych uczelni

§25

Jednostki ogolnouczelniane oraz pozawydziatowe, z wylaczeniem RZD, prowadzg
gospodarke finansowa w ramach przydzielonych im s$rodkéw pieni¢znych oraz
wpltywow wiasnych.

Jednostki  miedzyuczelniane z wudzialem zewngtrznym prowadza gospodarke
finansowa okreslong zawartymi umowami.

Wzajemne $wiadczenia jednostek organizacyjnych Uczelni rozliczane sa po koszcie
wlasnym, bez narzutu kosztow posrednich.

RZD realizuje gospodarke finansowa w oparciu o plan rzeczowo — finansowy.

§26

Dysponentami  érodkow sg: rektor, prorektorzy, dziekani, kierownicy jednostek
organizacyjnych wymienionych w §12 ust 1 niniejszego zarzadzenia, a w odniesieniu do
administracji ogolnouczelnianej — kanclerz.

=

Rozdzial 6
Odpowiedzialno$¢ za racjonalna gospodarke finansowa
i naruszenie dyscypliny finansowej

§27

Za catos¢ gospodarki finansowej Uczelni odpowiedzialny jest rektor.
Rektor ponosi tez odpowiedzialnos¢ za wykonywanie okreslonych ustawg
obowigzkow w zakresie kontroli finansowej.

§28

Czes$¢ przypisanych rektorowi obowigzkow w zakresie gospodarki finansowej Uczelni
rektor moze powierzy¢ okreslonym pracownikom Uczelni.

W takim zakresie, w jakim pracownicy przyjeli powierzone im obowiazki, o ktorych
mowa W ust. 1, sa oni odpowiedzialni za swoje dziatanie badz zaniechanie.

§29

Odpowiedzialno$¢ za ustalanie, pobieranie i terminowe odprowadzanie naleznoS$ci
Skarbu Panstwa ponoszg pracownicy jednostek organizacyjnych-administracji w
zakresie wynikajagcym z regulaminu organizacyjnego tych jednostek i obowigzkow
pracowniczych, a w ramach nadzoru kierownicy tych jednostek.

Odpowiedzialno$¢ za ustalenie i windykacj¢ naleznosci Uczelni ponosza pracownicy
jednostek organizacyjnych uprawnionych do $wiadczenia uslug w zakresie
wynikajgcym z regulaminu organizacyjnego Uczelni i obowiazkéw pracowniczych, a
w ramach nadzoru kierownicy tych jednostek.

Odpowiedzialno$¢ za zaniechanie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w
sposOb niezgodny ze stanem rzeczywistym ponoszg pracownicy jednostek
administracyjnych w zakresie wynikajacym z instrukcji inwentaryzacyjnej, a w
ramach nadzoru kanclerz.
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§30

Obowiazki 1 odpowiedzialno$¢ kwestora jako gldwnego ksiegowego Uczelni okresla art. 54
ustawy o finansach publicznych.

1.

2.

§31

Niezastosowanie si¢ do obowigzujacych zasad gospodarki finansowej wynikajacych z
przepisOw prawa stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

W szczeg6lnosci naruszenie dyscypliny finanséw publicznych stanowi niezgodne z
przeznaczeniem wykorzystanie s$rodkow publicznych pochodzacych z dotacji
budzetowej, rezerwy budzetowej oraz funduszy celowych.

Dzial 11

Procedury kontroli finansowej na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu

1.

Rozdzial 1
Zasady ogodlne

§32

Kontrola finansowa jest czg$cig systemu kontroli wewnetrznej Uczelni i dotyczy
procesoOw zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkow publicznych
oraz gospodarowaniem mieniem Uczelni.

Zadania zwigzane z kontrola dotycza biezacej dziatalnosci Uczelni stanowig czgs$¢

codziennych zadan wykonywanych przez kierownictwo Uczelni i pracownikow na

poszczeg6lnych stanowiskach pracy, uczestniczacych w procesie gromadzenia i

wydatkowania srodkow publicznych oraz zaciggania zobowigzan finansowych, a takze

uczestniczacych w procesie gospodarowania mieniem.

Kontrola finansowa obejmuje:

a) przeprowadzenie wstepnej oceny celowos$ci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow,

b) badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie
dotyczacym procesOw pobierania i gromadzenia §rodkow publicznych, zaciggania
zobowigzan finansowych 1 dokonywania wydatkow ze S$rodkow publicznych,
udzielania zamowien publicznych oraz zwrotu $srodkow publicznych,

c) prowadzenie gospodarki finansowej,

d) gospodarowanie mieniem,

e) przestrzeganie i stosowanie ustalonych na uczelni procedur kontroli.

§33

Kontrole finansowg na Uczelni sprawuja w kolejnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

pracownicy na poszczegolnych stanowiskach pracy,

0soby kierujace bezposrednio praca jednostek organizacyjnych,
dziekani,

kanclerz,

prorektorzy,

kwestor.
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§34

W Uczelni wszystkie wydatki dokonywane sa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. Nr 223, poz. 1655
z 2007 r. ze zmianami).

§35

Kontrola finansowa, w tym kontrola wydatkéw dokonywana jest pod wzgledem:

a) celowosci-zasadnosci,

b) legalnosci,

C) gospodarnosci

d) rzetelno$ci i przejrzystosci,

e) jawnosci,

oraz pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i jest forma kontroli
wewnetrzne] obejmujaca zespot czynnosci wykonywanych w ramach wypelniania
obowigzkow pracowniczych oraz funkcji zarzadzania i kierowania zadaniami przez
pracownikéw wymienionych w §33 pkt. 2-6.

. Kontrola pod wzgledem celowosci-zasadnosci obejmuje przede wszystkim sprawdzenie
czy wydatkowanie srodkow finansowych wynika z celow okreslonych w Uczelni oraz
sprawdzenie czy zastosowane metody i $rodki sa odpowiednie dla osiggni¢cia zatozonych
celow, a zalozone cele zostang (zostaty) osiagniete.

. Kontrola pod wzgledem legalnosci obejmuje przede wszystkim sprawdzenie czy dokumenty
potwierdzaja dziatalno$¢ zgodng z obowigzujacymi w danym czasie przepisami ustaw oraz
innymi aktami normatywnymi wydanymi na podstawie przepisow ustawowych o charakterze
powszechnie obowigzujacym, a takze sprawdzenie zgodnosci z przepisami wewngtrznymi
obowiagzujacymi W Uczelni oraz zawartymi umowami.

. Kontrola pod wzgledem gospodarnosci obejmuje przede wszystkim sprawdzenie czy
podejmowane dzialania sa zgodne z zasadami efektywnego gospodarowania tzn. czy
oszczgdnie i wydajnie wykorzystane beda (lub wykorzystano) srodki publiczne. W kryterium
gospodarnosci uwzglednia si¢ rowniez uwarunkowania ekonomiczno-organizacyjne, w jakich
dziata Uczelnia wraz z zasadami oszczednosci i zapobiegliwosci.

. Kontrola pod wzgledem rzetelnosci polega na wypehieniu obowigzkdéw przez pracownikow z
nalezyta staranno$cig, sumiennie 1 terminowo przez wszystkie jednostki organizacyjne i
samodzielne stanowiska pracy.

. W celu przestrzegania zasady przejrzystosci pracownicy maja obowigzek:

a) stosowania zasad rachunkowosci ,

b) sporzadzania sprawozdawczosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Kontrola pod wzgledem merytorycznym obejmuje przede wszystkim sprawdzenie czy
wystepuje zgodno$¢ operacji gospodarczej lub finansowej ze stanem rzeczywistym oraz
sprawdzenie czy tres¢ stowna 1 dane liczbowe okreslajg doktadnie istote tej operacji.

. Kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym obejmuje przede wszystkim sprawdzenie
kompletnosci 1 poprawnosci dokumentow, zgodnosci dziatan arytmetycznych, a ponadto
sprawdzenie czy dokument: odpowiada wymaganej formie, zostal sporzadzony przez osobe
uprawniong, jest czytelny, opatrzony datg, numeracja, zawiera podpisy osob upowaznionych i
wlasciwe pieczecie, nie zawiera $sladow poprawek a poprawki wniesione sg w sposob
prawidiowy.
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Rozdzial 2
Zasady kontroli finansowej

§ 36

Na uczelni system kontroli finansowej opiera si¢ na nastepujacych zasadach:

1) samokontroli,

2) ciaglosci kontroli,

3) kontroli pehne;.

Zasada samokontroli realizowana jest poprzez obowigzek kazdego pracownika,
uczestniczacego w procesie dokonywania operacji gospodarczej lub finansowej, kontrolowania
dokonywanych przez siebie czynnos$ci a w szczegdlnosci przy sporzadzaniu dokumentow.
Zasada ciagtosci kontroli realizowana jest poprzez prowadzenie czynnosci kontrolnych w
Sposdb nieprzerwany, zapewniajacy eliminowanie operacji niecelowych, nieprawidtowych,
przerwanie obiegu dokumentéw nieprawidtowo sporzadzonych.

Zasada kontroli pelnej realizowana jest poprzez prowadzenie kontroli we wszystkich jej
formach dziatan finansowo-gospodarczych pod wzgledem celowos$ci-zasadnosci, legalnoscei,
gospodarnosci oraz pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym.

W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci w przebiegu operacji gospodarczych w ewidencjach,
w dowodach dokumentujacych zdarzenia gospodarcze itp. dokonujacy kontroli powinien
przedsigwzig¢ niezbedne dzialanie w celu usunigcia nieprawidtowosci i/lub poinformowac o nich
przelozonego.

Rozdzial 3
Formy kontroli wydatkow

§ 37

Wydatkowanie srodkéw publicznych oraz zacigganie zobowigzan podlega kontroli:

1)

2)

3)

wstepnej (zwanej rOwniez oceng wstgpng) - polegajacej na ocenie zamierzonej operacji pod
wzgledem celowosci - zasadnosci oraz zgodnosci z planem,

biezacej - polegajacej na ocenie operacji w trakcie ich dokonywania pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci, merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zgodno$ci z ustawa
o zamoOwieniach publicznych,

nastgpczej - polegajacej na ocenie operacji dokonanych, majacej na celu okreslenie stopnia
przestrzegania ustalonych procedur, ustalenia nieprawidlowosci oraz ustalenia o0sob
odpowiedzialnych za ich powstanie.

Rozdzial 4
Kontrola wstepna (ocena wstepna)

§ 38

Kontrola wstgpna polega w szczegdlnosci na dokonaniu oceny celowosci-zasadnos$ci
wydatkowania §rodkow publicznych oraz zaciggania zobowigzan jeszcze przed przystapieniem
do realizacji zadania. Ma na celu przeciwdziatanie w podejmowaniu decyzji nieprawidtowych
I niekorzystnych, winna zabezpiecza¢ przed wystapieniem zjawisk marnotrawstwa,
niegospodarnosci lub naduzy¢.

Ocena obejmuje w szczegolnosci analize faktycznych potrzeb, badanie projektow umow,
porozumien i1 innych dokumentéw powodujacych powstanie zobowigzan. Przedmiotem tej
oceny jest rowniez dzialanie majace na celu sprawdzenie czy realizowane wydatki maja swoje
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10.

11.

odbicie w planie rzeczowo - finansowym uczelni i sa z nim zgodne.

Ocenie rowniez poddawana jest celowos¢-zasadno$é dokonywanych wydatkéw zwigzanych z
funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych Uczelni.

Potwierdzeniem dokonania wstepnej kontroli jest zlozenie wniosku o przeprowadzenie
zamoOwienia publicznego i ztozenie podpiséw na wniosku przez wszystkie osoby uczestniczace
w procesie dokonywania wstepnej oceny.

Zlozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamdwienia publicznego przez
wnioskodawce lub kierownika jednostki organizacyjnej oznacza, ze dokonat kontroli
wstepnej zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowej pod wzgledem celowosci-
zasadnosci oraz dodatkowo dokonat sprawdzenia zamierzonej operacji gospodarczej lub
finansowej pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz pod wzgledem
legalnosci i gospodarnosci.

Zlozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamowienia publicznego, obok podpisu
whnioskodawcy, przez rektora, prorektora lub kanclerza oznacza, ze dokonat kontroli wstepne;j
zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowej pod wzgledem celowosci-zasadnosci oraz
dodatkowo dokonal sprawdzenia zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowej pod
wzgledem merytorycznym 1 formalno-rachunkowym oraz pod wzgledem legalnosci i
gospodarnosci.

Ztozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamdwienia publicznego, obok podpisu
whnioskodawcy, przez prorektora wiasciwego dla sprawy lub kanclerza oznacza, ze dokonat
kontroli wstepnej i nie zglasza zastrzezen w zakresie celowosci - zasadno$ci zamierzonej
operacji gospodarczej lub finansowej (zaciggnigcia zobowigzania lub wydatku) 1 uznaje ja za
prawidlowa pod wzgledem legalnosci i gospodarnosci.

Zlozenie podpisu na wniosku o przeprowadzenie zamowienia publicznego przez kwestora
Uczelni oznacza, ze dokonat kontroli wstepnej i na realizacje zadania zabezpieczone sg $rodki
finansowe.

Wstepna kontrola zamierzonej operacji gospodarczej lub finansowej polegajaca na ocenie
zgodno$ci z przepisami ustawy o zamodwieniach publicznych dokonywana jest przez
kierownika Biura Zaméwien Publicznych i Umow.

Dowodem dokonania wstepnej kontroli, o ktorej mowa w ust. 9, jest umieszczenie podpisu przez
Kierownika Biura Zaméwien Publicznych 1 Uméw.

W ramach kontroli wstgpnej projekty uméw cywilno-prawnych, porozumien itp., dokumenty
rodzace skutki zobowigzaniowe wymagaja zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym
przez radcg prawnego. Potwierdzeniem zaopiniowania jest podpis radcy prawnego zloZzony na
egzemplarzu projektu dokumentow, o ktorych mowa powyze;.

Rozdzial 5
Kontrola biezaca

§ 39

Kontrola biezaca polega na badaniu czynnoSci oraz rodzaju operacji finansowych i
gospodarczych w toku ich wykonywania pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci,
merytorycznym, formalno-rachunkowym. Ma na celu stwierdzi¢ prawidlowy przebieg
wykonywanych operacji tj. zgodnie z obowigzujacymi wzorcami, normami, przepisami,
zasadami racjonalnego gospodarowania.

Kontrole biezaca sprawuja kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kwestor.

Kontrola biezaca sprawowana przez kierownikow jednostek organizacyjnych polega na:

a) sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finansowej okreslonej w dokumencie ksiegowym
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10.

(faktura VAT, rachunek lub inny dokument rozliczeniowy) pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci oraz pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

b) sprawdzeniu dokumentu ksiggowego wraz zatacznikami pod wzgledem merytorycznym,

C) opisaniu dokumentu ksiegowego.

Zlozenie podpisu na fakturze VAT, rachunku lub innym dokumencie rozliczeniowym przez

kierownika jednostki organizacyjnej oznacza, ze dokonatl kontroli biezacej operacji

przedstawionej w dokumencie ksiggowym pod wzgledem legalnosci, gospodarnoscei oraz pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym.

Kontrola biezaca sprawowana przez kwestora Uczelni polega w szczegolnosci na:

a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi,

b) przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych w zakresie dokonywanych wydatkow.

Dowodem dokonania przez kwestora Uczelni kontroli biezgcej jest jego podpis ztozony na

dokumencie ksiegowym dotyczacym danej operacji finansowej lub gospodarczej.

ZYozenie podpisu na dokumencie ksiggowym (faktura VAT, rachunek lub inny dokument

rozliczeniowy) przez kwestora, obok podpisu kierownika jednostki organizacyjnej oznacza, ze:

a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez kierownika komorki organizacyjnej lub
kierownika jednostki organizacyjnej oceny prawidlowosci merytorycznej operacji objgtej
dokumentem ksiggowym 1 jej zgodnosci z prawem,

b) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidlowos$ci dokumentdw, dotyczacych tej operacji,

C) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym Uczelni oraz
harmonogramie dochodow i wydatkow, a Uczelnia posiada $rodki finansowe na ich
pokrycie.

Kwestor, w razie ujawnienia nieprawidlowosci w zakresie okre§lonym w ust. 19, zwraca

dokument wilasciwemu kierownikowi jednostki organizacyjnej, a w razie nieusunigcia

nieprawidtowosci odmawia jego podpisania.

O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach kwestor zawiadamia pisemnie

odpowiednio rektora, prorektora lub kanclerza, ktory moze wstrzymaé realizacje

zakwestionowanej operacji albo wydac¢ w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

W celu realizacji swoich zadan kwestor ma prawo:

a) zada¢ od kierownikéw jednostek organizacyjnych udzielania w formie ustnej lub
pisemnej niezbednych informacji 1 wyjasnien, jak rowniez udostgpnienia do wgladu
dokumentéw 1 wyliczen bedacych zrédiem tych informacji,

b) Zada¢ od kierownikow jednostek organizacyjnych usunigcia w wyznaczonym terminie
stwierdzonych nieprawidtowosci.

Rozdzial 6
Kontrola nastepcza

§ 40

Kontrola nastepcza polega na sprawdzeniu operacji gospodarczych i finansowych juz
po ich wykonaniu.

Kontrola nastgpcza przeprowadzana jest na podstawie dokumentow zrodtowych i wtornych. Ma
ona na celu dokonanie oceny celowosci-zasadnosci, legalnosci, gospodarnosci, zgodnosci z
ustawag o zamowieniach publicznych.

Kontrola nastgpcza shuzy przeciwdzialaniu ujawnionym nieprawidtowosciom, jak rowniez ma
charakter sankcyjny i prewencyjny, z uwagi na przysztos¢ zachowan.

Kontrol¢ nastgpczg wykonujg: rektor a w jego imieniu prorektorzy, kanclerz i kwestor.
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5. Potwierdzeniem kontroli nastgpczej jest sporzadzenie odpowiedniego dokumentu celem
przedtozenia rektorowi.

) Rozdzial 7
Srodowisko systemu kontroli

§ 41

1. Podstawg dla wszystkich elementéw kontroli stanowi §rodowisko kontroli, ktore
zgodnie ze standardami z zakresem systemu zarzgdzania jednostka i jej organizacji
jako catosci stanowia:

a) uczciwosC 1 inne warto$ci etyczne,
b) kompetencje zawodowe,

c) struktura organizacyjna,

d) identyfikacja zadan wrazliwych,
e) powierzanie uprawnien.

2. Uczciwo$¢ 1 inne wartosci etyczne wyrazajg si¢ tym, ze kazdy pracownik Uczelni reprezentuje
poziom osobistej 1 zasobowej uczciwosci zapewniajacej osiggnigcie celow kontroli finansowe;.
Pracownicy s3 zobowigzani zna¢ obowigzujace na jego stanowisku przepisy prawa, stosowac
sic do jego ustalen i mie¢ $wiadomo$¢ z konsekwencji wynikajacych z nieetycznego
zachowania 1 dziatah niezgodnych z prawem. Kierownik jednostki organizacyjnej ma
obowigzek kontroli, czy w podleglej jednostce nie istniejg przestanki stwarzajace ich zachgte
lub pokus¢ do nieetycznych zachowan, w przypadku ich stwierdzenia jest zobowigzany do
podjecia dziatan zmierzajacych do ich usunigcia.

3. Kompetencje zawodowe wyrazaja si¢ tym, ze pracownik Uczelni posiada poziom wiedzy,
umiejetnosci 1 doswiadczenia zawodowe pozwalajace skutecznie 1 efektywnie wypelniac
powierzone zadania 1 obowigzki oraz rozumie¢ znaczenie systemu kontroli finansowej. Proces
zatrudniania pracownikdéw jest prowadzony w taki sposob, aby zapewni¢ wybdr najlepszego
kandydata na dane stanowisko.

4. Struktura organizacyjna okreslona w regulaminie organizacyjnym Uczelni obejmuje zakres
zadan, uprawnien 1 odpowiedzialnosci poszczegdlnych komorek organizacyjnych oraz zakres
sprawozdawczosci w obszarze dzialalnosci Uczelni zwigzanej z pozyskiwaniem i
wydatkowaniem $rodkéw finansowych. Zakres obowigzkéw 1 odpowiedzialnosci kazdego
pracownika posiada forme¢ pisemna. Struktura organizacyjna Uczelni odpowiada zadaniom
nalozonych na nig w zakresie pozyskiwania 1 wydatkowania srodkéw na realizacje celow
ujetych w planie.

5. Powierzanie uprawnien wyraza si¢ tym, ze rektor precyzyjnie okreSla zakres uprawnien
odpowiedni do wagi podejmowanych decyzji 1 ryzyka z nim zwigzanego. Przyjecie uprawnien
jest potwierdzone podpisem pracownika. Wydane pelnomocnictwo jest ewidencjonowane w
rejestrze  pelnomocnictw. Podejmowanie  decyzji wykraczajgcych ponad  zakres
pelnomocnictwa jest naruszeniem dyscypliny finansoéw publicznych.
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Rozdzial 8
Zarzadzanie ryzykiem

§ 42

. Osigganie celoéw Uczelni wigze si¢ z ryzykiem. Zarzadzanie ryzykiem ma na celu zwigkszenie

prawdopodobienstwa osiagniecia celow jednostek organizacyjnych Uczelni.

. Uczelnia sporzadza roczny plan rzeczowo-finansowy realizujgcy strategie rozwoju oraz

prowadzi biezaca oceng¢ realizacji zadan.

. Identyfikacji ryzyka zewnetrznego i wewnetrznego zmieszanego z pozyskiwaniem i

wydatkowaniem $rodkéw finansowych na realizacje celéw dokonuje rektor systematycznie,

nie rzadziej niz raz w roku, z uwzglednieniem zmian warunkow realizacji zadan na podstawie

ryzyka przedstawionego przez pracownikow. Identyfikacja dzialan zwigzanych z

pozyskiwaniem lub wydatkowaniem S$rodkéw nastgpuje na biezaco, w oparciu o dane

uzyskane z kwestury.

W przypadku zmiany warunkow, w ktorych funkcjonuje Uczelnia, identyfikacja ryzyka bedzie

ponawiana.

. Analiza ryzyka dokonywana jest systematycznie przez dysponentow $rodkow i ma na celu

okreslenie rodzaju ryzyka oraz prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka zwigzanego z

pozyskiwaniem 1 wydatkowaniem S$rodkoéw finansowych na realizacje celu do poziomu

akceptowalnego.

. W procesie analizy uwzglednia si¢ w szczegdInosci :

a) Czynniki zewnetrzne, w tym: zmiany przepisOw prawa, zmiany demograficzne,
zapotrzebowanie spoteczne na okreslone kierunki ksztalcenia,

b) czynniki o charakterze finansowym, w tym: budzet zadaniowy, wzrost kosztow
dzialalno$ci, zmiana parametréw ustalania wielkosci dotacji, zaklocenie w dzialalnosci
inwestycyjnej, zmiany wartosci przychodow.

€) czynniki wynikajace z charakteru prowadzonej dziatalnoéci, w tym: utrzymanie minimum
kadrowego na poszczegdlnych wydziatach, niz demograficzny, dostepnos¢ ksztalcenia w
uczelniach zagranicznych, zmiana kierunkow studiéw, ryzyko zwigzane z dziatalno$cig
badawcza,

d) czynniki zwigzane z zarzadzaniem, w tym: kadencyjnos¢ i reorganizacja wydziatow,

e) inne czynniki zwigzane ze zdarzeniami okresow minionych,

f) osoby odpowiedzialne za zarzadzanie ryzykiem w Uczelni sg zobowigzane kazdorazowo
przed podjeciem decyzji okresli¢ dopuszczalny poziom ryzyka oraz podejmowac dziatania
w celu jego zmniejszenia.

Rozdzial 9
Wykonywanie kontroli w zakresie gospodarowaniem mieniem

§ 43

Kontroli podlega sposéb gospodarowania mieniem Uczelni w szczeg6lnosci pod katem
przydatnosci, racjonalno$ci wykorzystania, stanu technicznego oraz jego ochrony, ujawnienia
srodkow trwale uszkodzonych, niepelnowartosciowych oraz takich, u ktorych nastgpita catkowita
utrata wartosci uzytkowe;.
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§44

Kontrola sposobu gospodarowania mieniem obejmuje badanie:
1) zgodnosci zaewidencjonowania mienia (stany rzeczywiste i stany ksiegowe),
2) prawidlowosci w zakresie dokonywanych przegladéw materiatéw i1 urzgdzen mozliwych do
odzyskania i ponownego ich uzycia,
3) stanu zabezpieczenia mienia,
4) zgodnosci dokumentowania wszelkich przesunie¢ skladnikow majgtkowych pomigdzy
poszczegblnymi jednostkami organizacyjnymi lub komérkami organizacyjnymi.

§ 45

1. Kontroli w zakresie wymienionym w §44 ust. 1 i ust. 2 dokonuje kanclerz za posrednictwem
pracownikow Dzialu Inwentaryzacji oraz Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Kwestor dokonuje kontroli pod wzgledem zgodnosci ewidencji $rodkow trwatych i
wyposazenia w uzywaniu oraz warto$ci niematerialnych i prawnych z ksiggami
inwentarzowymi prowadzonymi przez poszczegolne jednostki organizacyjne.

3. Osoby wymienione w §33 ust. 11 2, 3 i 4 wykonuja kontrolg¢ w sposob ciagly i zobowigzane
sa korygowa¢ na biezaco wszelkie nieprawidlowosci, a w razie potrzeby przedstawi¢ rektorowi
odpowiednie wnioski, w tym propozycje niezbednych uregulowan normatywnych.

§ 46

1. Kontrole okresowa w zakresie wskazanym w §45 ust. 1 1 ust. 2, nie rzadziej niz jeden
raz w roku, przeprowadza komisja powotana przez rektora.

2. Komisja, o ktérej mowa w §45 ust. 1, kontrole konczy sporzadzeniem protokotu
zawierajacym ustalenia faktyczne, oceng¢ stopnia 1 zakresu naruszen, wskazanie osOb
odpowiedzialnych za ich powstanie, wskazanie przyczyn naruszen, wnioski dotyczace sposobu
usuniegcia nieprawidtowosci, wnioski dotyczace wprowadzenia uregulowan normatywnych badz
zakresu zmian w aktach istniejacych, wnioski dotyczace ewentualnych konsekwencji
shuzbowych.

§ 47

System kontroli finansowej jest oceniany kazdorazowo przez audytora wewngtrznego
przy wykonywanym zadaniu audytowym obejmujacym okreslony obszar dzialania
Uczelni. Funkcje mechanizmow kontroli wewnetrznej, w tym finansowej, sg oceniane
pod wzgledem ich skutecznosci dziatania, mozliwos$ci ulepszenia, a takze przydatnosci w
zapobieganiu nieprawidtowos$ciom, stratom lub ztemu zarzadzaniu.

§48

Wszystkie nieprawidlowosci stwierdzone w zwiazku ze sprawowang kontrolg finansowg w
zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi oraz gospodarowania mieniem nalezy w trybie
natychmiastowym wyeliminowac poprzez podjecie whasciwych dziatan.

§49

Jezeli w zwigzku ze sprawowang kontrolg finansowa wymagane jest podjecie decyzji przez
rektora, osoby sprawujace kontrole zobowigzane sg w trybie natychmiastowym powiadomic
pisemnie rektora o zaistniatym fakcie.
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§50

W obowigzujagcej od 1 stycznia 2010 ustawie o finansach publicznych zastgpiono ,Jkontrolg
finansowq”, ,kontrolg zarzadczg”. Kontrola zarzadcza stanowi ogdt dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celéw 1 zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminowy.
Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie przede wszystkim zgodnosci dziatalnosci Uczelni, w tym
jednostek organizacyjnych Uczelni, z przepisami prawa, przepisami wewnetrznymi Uczelni,
wiarygodnosci  sprawozdan, ochrony zasobOw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego
postepowania, efektywnosci i starannosci dziatania oraz zarzadzania ryzykiem.

W Uczelni funkcjonuje kontrola zarzgdcza w postaci uchwat senatu, zarzagdzen rektora, instrukcji
I regulaminow regulujacych poszczegodlne dziedziny dziatania w Uczelni.
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