Zatacznik 1
Regulamin korzystania z cyfrowych zasobow
Centrum Ksztalcenia na Odleglos$¢
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu
CZESC 1
§ 1 Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy regulamin w czesci I okre$la podstawy dzialania Centrum Ksztalcenia na
Odleglos¢, w czesci 1l zakres, warunki 1 zasady korzystania z Platformy ksztalcenia zdalnego
UPWr przez uzytkownikow, a w czeSci III - zakres, warunki i zasady korzystania
z e-Repozytoriow UP we Wroctawiu.

§ 2 Przepisy ogolne

1. Centrum Ksztatcenia na Odleglos¢, zwane dalej CKnO, jest jednostka ogdlnouczelniang
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu powotang na mocy uchwaty nr 50/2007 Senatu
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 28 wrze$nia 2007 roku.

2. Podstawowym celem CKnO okreslonym w dokumencie powotujacym jest stosowanie
1 promowanie technik nauczania na odlegtos¢ w dydaktyce na wszystkich kierunkach studiow
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu.

CZESC 11
§ 3 Definicje
Okreslenia uzyte w niniejszym Regulaminie oznaczaja:

1. Centrum Ksztalcenia na Odleglos¢ zwane dalej CKnO: ogolnouczelniana jednostka
pomocnicza Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu odpowiedzialna za funkcjonowanie
i obstuge Platformy ksztalcenia zdalnego UPWr, podlegajaca Prorektorowi ds. studenckich
1 edukacji.

2. Platforma ksztalcenia zdalnego UPWr we Wroclawiu zwana dalej Platformg: system
informatyczny w postaci wirtualnej platformy sluzacy do wspierania procesow
dydaktycznych uczelni, w obrgbie ktérego znajduja si¢ poszczegoélne kursy stuzace do
przeprowadzania wyktadéw i ¢wiczen. Platforma jest dostepna poprzez sie¢ Internet i dziata
7 dni w tygodniu przez 24 godziny na dobeg.

3. Uzytkownik: osoba posiadajaca konto na Platformie umozliwiajace autoryzowany dostep
do wybranych zasobow.

4. Profil: zbiér informacji o osobie posiadajacej konto na Platformie, w tym co najmnie;j:
imi¢, nazwisko, login, aktualny adres e-mail. Informacje przechowywane sa na Platformie
wytacznie na potrzeby realizacji przedmiotow metodg ksztalcenia zdalnego.

5. Administrator: pracownik CKnO odpowiedzialny za sprawne dziatanie Platformy.

6. Manager: pracownik CKnO wdrazajacy kurs na Platforme.



7. Opiekun kursu: pracownik CKnO nadzorujacy przebieg kursu oraz wspierajacy osoby
prowadzace kurs i studentow w sprawach technicznych.

8. Prowadzacy: nauczyciel akademicki o uprawnieniach pozwalajacych na prowadzenie
kursu i ocenianie studentow, a takze modyfikacje i1 aktualizacj¢ tresci kursu w zakresie
okreslonym przez administratora.

9. Nauczyciel bez praw edycji: nauczyciel akademicki o uprawnieniach pozwalajacych na
prowadzenie kursu i ocenianie studentdw bez mozliwosci modyfikacji i aktualizacji tresci.

10. Student: uzytkownik, ktory ma dostep do kursu e-learningowego prowadzonego
w ramach programu ksztalcenia.

11. Kurs: uporzadkowany zbior tresci 1 aktywnos$ci sktadajacych si¢ na dany przedmiot,
umozliwiajacy jego realizacj¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢
wraz z przypisanymi uzytkownikami. Kurs moze by¢ semestralny lub roczny.

12. Mocne hasto: losowy cigg znakow stosowany podczas uwierzytelniania w celu
zmniejszenia prawdopodobienstwa odgadni¢cia hasta. Mocne hasto musi speinia¢ nastepujace
kryteria:

a) sktada¢ si¢ z minimum 8 znakow,

b) zawiera¢ mate i duze litery,

¢) zawierac cyfry,

d) zawiera¢ znaki specjalne ($,!,+),

e) nie by¢ tozsame z wyrazem stownikowym - tak jak: np. ,,eWal23”.

13. Netykieta: zbior norm zachowania obowigzujacy w Internecie. Zalecenia netykiety sa
dostepne na stronach Wikipedii.

14. Polityka prywatnosci — dokument zgodny z postanowieniami Rozporzadzenia Ogdlnego
0 Ochronie Danych Osobowych (RODO) zamieszczony na Platformie ksztalcenia zdalnego
UPWr we Wroctawiu. Wyjasnia, jakie dane sg zbierane i w jakim celu sg wykorzystywane.

15. Przetwarzanie danych osobowych - oznacza operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie 1 usuwanie.

§ 4 Zasoby Platformy ksztalcenia zdalnego UPWr
1. Podstawowym zasobem Platformy jest kurs.

2. CknO przygotowuje kursy internetowe, podczas ktorych zajecia w calo$ci sg realizowane
online (e-learning); kursy komplementarne (blended learning), w ktérych ktérych czesé¢ zajec
prowadzona jest online, a cz¢$§¢ w sposob tradycyjny; kursy komunikacyjne, ktore wspieraja
nauczanie tradycyjne i1 stuzg wylacznie do wymiany informacji oraz przeprowadzania
weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci.

3. W nauczaniu z zastosowaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ godziny
kontaktowe sg realizowane przez wykorzystanie w kursie webinariow oraz aktywnos$ci
komunikacyjnych Platformy takich jak: listy dyskusyjne, czaty 1 wiki.



§ 5 Procedura zamawiania kursu

1. Nauczyciel akademicki wystepuje do dziekana z wnioskiem o udzielenie zgody na
uruchomienie przedmiotu w formie kursu e-learningowego w caloséci realizowanego online.
Pozostale formy nie wymagaja uzyskania wyzej wymienionej zgody.

2. Nauczyciel akademicki zglasza zapotrzebowanie na realizacj¢ kursu do CKnO i na tej
podstawie jest otwierane zlecenie na produkcje kursu (zalgcznik nr 2).

3. Nauczyciel akademicki odbywa w CKnO szkolenie z zakresu przygotowania materiatéw na
potrzeby kursu oraz prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i1 technik ksztalcenia na
odleglosé.

§ 6 Zasady korzystania z Platformy ksztalcenia zdalnego UPWr
1. Dostep do zasobdéw Platformy — ogdlne zasady:
a) dostep uzytkownikow do Platformy jest autoryzowany,

b) konta uzytkownikéw na Platformie sa generowane na podstawie danych pobranych
z systemu USOS,

c) w przypadku braku mozliwos$ci pobrania danych uzytkownikéw z systemu USOS dyrektor
CKnO decyduje o sposobie przygotowania listy studentow,

d) korzystanie z Platformy wymaga od uzytkownika dost¢gpu do komputera z zainstalowana
przegladarky internetowa 1 ewentualnie dodatkowym oprogramowaniem niezbednym do
udziatu w kursach e-learningowych zamieszczonych na Platformie,

e) kurs jest otwierany z dniem rozpoczecia semestru,

f) kursy sa zamykane z dniem konca sesji egzaminacyjnej lub w terminie wynikajacym
z decyzji wlasciwego dziekana,

g) w sytuacjach wyjatkowych decyzje o otwarciu badz zamknigciu podejmuje dyrektor
CKnO.
2. Dostep do zasobow Platformy przez studentow:

a) kazdy student przed otrzymaniem dostepu do Platformy jest zobowigzany do uczestnictwa
w obowigzkowym szkoleniu z zakresu uzytkowania Platformy odbywajacym si¢ podczas dni
wstepnych lub na pierwszych zajeciach kursu.

3. Dostep do zasoboéw Platformy przez prowadzacych:
a) prowadzacy w przypadku pierwszego kursu otrzymuje role nauczyciela bez praw edycji,
b) nadanie i zmiana roli na Platformie poprzedzona jest odpowiednim szkoleniem,

c) prowadzacy jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé opiekuna kursu o kazdej
wprowadzanej zmianie tresci merytorycznej w materiatach dydaktycznych.

§ 7 Przetwarzanie i ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych gromadzonych i wykorzystywanych przez Centrum Ksztalcenia
na Odleglos¢ jest Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu.

2. Przetwarzanie i ochrona danych osobowych jest realizowana zgodnie z polityka
prywatnos$ci na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/45/WE oraz Ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych Dz. U. z 2018r. poz. 1000. Szczegoty polityki prywatno$ci przetwarzania danych
osobowych sg zawarte w zataczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.



3. Akceptacja Regulaminu oznacza akceptacj¢ polityki prywatnosci przetwarzania danych
(zatacznik 3) .

4. Nieaktualne lub nieprawidlowe dane w profilu uzytkownika nalezy zglosi¢ do
Administratora w celu ich aktualizacji.

§ 8 Prawa i obowiazki
1. Prawa i obowigzki uzytkownika Platformy. Uzytkownik kursu ma obowiazek:
a) zapoznac¢ si¢ z niniejszym regulaminem przed pierwszym zalogowaniem si¢ do Platformy,

b) korzysta¢ z danych zamieszczonych na Platformie w sposéb zgodny z prawem
1 postanowieniami Regulaminu,

c) zweryfikowaé swoje dane osobowe w profilu,

d) chroni¢ poufnos¢ swojego hasta dostgpu do Platformy oraz swoimi dziataniami nie
umozliwia¢ lub nie ulatwia¢ osobom nieupowaznionym dostgpu do materiatow
dydaktycznych 1 danych osobowych,

e) przestrzegac netykiety.
2. Prawa i obowigzki prowadzacego kurs:

a) kazdy nauczyciel akademicki UPWr ma prawo do wykorzystywania Platformy do
wspomagania prowadzonych przez siebie zaje¢ dydaktycznych poprzez zastosowanie metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢,

b) kazdy nauczyciel akademicki UPWr ma prawo do korzystania z pomocy technicznej
CKnO w prowadzeniu zaj¢¢ dydaktycznych metodami i technikami zdalnymi,

c) prowadzacy ma prawo do rejestracji przebiegu zaje¢ wylacznie w celach naukowych
1 dydaktycznych,

d) prowadzacy ma prawo do skorzystania z sali komputerowej CKnO w miarg jej dostepnosci
na potrzeby zaje¢¢ kontrolowanych.

e) kazdy prowadzacy ma mozliwo$¢ wgladu do kursu na etapie jego produkcji i przed
kazdorazowym jego wznawianiem,

f) kazdy nauczyciel akademicki zobowigzany jest do weryfikacji i aktualizacji swoich danych
osobowych w profilu, ktéry powinien zawiera¢ dane takie jak: imi¢ i nazwisko uzytkownika
1 krotki opis. Umieszczenie wlasnego wizerunku w postaci zdjecia jest decyzjg dobrowolna,

g) kadra nauczycieli akademickich prowadzaca zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto$¢ przechodzi obowigzkowe szkolenie z zakresu obstugi
kurséw na Platformie oraz uczestniczy w szkoleniach przypominajacych i aktualizujacych.
CKnO prowadzi rejestr szkolen i1 ewidencje ich uczestnikow oraz rejestr oswiadczen
nauczycieli o przebytym szkoleniu podstawowym (zatacznik 4),

h) kazdy prowadzacy jest zobligowany do regularnej weryfikacji aktywnos$ci studentow
w kursie,

1) prowadzacy jest zobowigzany do umieszczenia w kursie listy obecnosci w przypadku, gdy
zajgcia prowadzone metodami i1 technikami ksztalcenia na odlegltos$¢ zastgpuja zajgcia
tradycyjne,

j) osoba prowadzaca kurs ma obowigzek regularnego archiwizowania ocen na nos$niku
lokalnym, CknO archiwizuje matryce kursu zawierajacg materialy instruktazowo-edukacyjne,



k) nauczyciel prowadzac godziny kontaktowe przez Internet, jest zobowigzany do
udokumentowania sposobu ich realizacji przed Polska Komisja Akredytacyjng w drodze
archiwizacji,

1) prowadzacy jest zobowigzany do umieszczenia w sylabusie przedmiotu w rubryce ,,forma
prowadzenia zaje¢” informacji o wykorzystaniu w dydaktyce metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢, a w przypadku kursow w catosci realizowanych online i komplementarnych -
informacji o procentowym udziale godzin online,

m) prowadzacy ma prawo do rejestracji przebiegu zaje¢ wylacznie w celach naukowych
1 dydaktycznych,

3. Prawa i obowiazki opiekuna kursu:

a) prowadzi biezaca kontrole realizacji zaje¢ na podstawie list obecno$ci zamieszczonych
w kursie,

b) przeciwdziata pojawianiu si¢ sytuacji problemowych, reagujac na powstajace
nieprawidlowos$ci w przebiegu kursu,

c) wspiera pod wzgledem technicznym uczestnikow kursu, petnigc funkcje helpdeska.
4. Prawa i obowigzki studenta:

a) kazdy student UPWr ma prawo do korzystania z materiatow i1 pomocy dydaktycznych
publikowanych w obrebie kursu, ktorego jest uczestnikiem,

b) obowigzkiem studenta korzystajacego z Platformy jest udziat w zajeciach prowadzonych
przy wykorzystaniu metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ na zasadach ustalonych przez
prowadzacego, dyrektora CKnO lub wynikajacych z Regulaminu studiéw. Do metod i technik
wykorzystywanych w nauczaniu zdalnym zalicza si¢ takze rejestrowanie przebiegu zajec
w wylacznie dydaktycznych i naukowych,

c¢) student nie ma prawa rozpowszechnia¢ rejestrowanych materialow dydaktycznych poza
kurs, ktérego jest uczestnikiem,

d) osoby przyjete na pierwszy rok studiow w czasie trwania dni wstgpnych odbywaja
obowigzkowe szkolenie organizowane przez CKnO w zakresie korzystania z Platformy,

e) przed rozpoczeciem zaje¢ w formie kursu e-learningowego studenci odbywaja szkolenie
przypominajace i uzupelniajace prowadzone przez pracownika CKnO i/lub nauczyciela
akademickiego prowadzacego kurs,

f) studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych sa zobowigzani do prawidtowego
uzupeltnienia profilu zgodnie z informacjg uzyskang podczas szkolenia,

g) student ma obowigzek zalogowania si¢ na Platform¢ w ciggu 7 dni od otrzymania loginu
1 hasta,

h) student nie ma prawa korzysta¢ z zasobow kurséw, ktorych nie realizuje,

1) kazdy student pod koniec semestru wypetnia ankiete zamieszczong w kursie dotyczaca
oceny tego kursu,

J) CKnO udostepnia dla studentow swoja sale komputerowg zgodnie z ustalonym wczes$niej
harmonogramem.

§ 9 Warunki bezpieczenstwa

1. Zaleca si¢ uzytkownikowi uzywanie mocnych haset.



2. CKnO nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikajace z nieprzewidzianego, wadliwego
funkcjonowania Platformy oraz ujawnienia danych stuzacych do logowania osobom trzecim,
niezaleznie od przyczyny ich ujawnienia.

§ 10 Ochrona praw autorskich

1. Kazdy kurs na Platformie podlega ochronie z tytutu ustawy z dn. 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych. Prawem autorskim chronione sg wszelkie teksty, grafiki,
zdjecia, animacje, dzwigki 1 inne materialy majace utrwalong posta¢ udostgpnione za
posrednictwem Platformy.

2. Wszelkie materiaty opublikowane na famach Platformy mozna kopiowac i przechowywac,
jak réwniez drukowa¢ wytgcznie na wilasny uzytek w celach niekomercyjnych. Nie wolno
wprowadza¢ zmian, upowszechniaé poprzez: przesytanie, powielanie, drukowanie i publiczne
odtwarzanie materiatow znajdujacych si¢ na Platformie.

3. Osobiste prawa autorskie do materialéw kursu naleza do autora tresci kursu internetowego,
natomiast autorskie prawa majatkowe do materiatow kursu naleza do Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu.

§ 11 Zastrzezenia i blokada dostepu

1. CKnO zastrzega sobie prawo do statej lub czasowej blokady dostgpu do Platformy
z nastepujacych przyczyn:

a) korzystania z Platformy w sposob niezgodny z niniejszym Regulaminem,

b) wprowadzenia nieprawdziwych danych osobowych podczas edycji profilu uzytkownika,

c) wykorzystywania informacji znajdujacych si¢ na Platformie w sposéb mogacy
spowodowac szkode dla UPWr,

d) umieszczania przez uzytkownika informacji niezgodnych z obowigzujacym prawem,

e) dziatan uzytkownika niezgodnych z zasadami netykiety.

2. Odblokowanie dostgpu do Platformy moze nastgpi¢ dopiero po wyjasnieniu i ustaniu
przyczyny zablokowania.

CZESC 111
§ 12 Zasady Korzystania z e-Repozytoriow UPWr

1. E-Repozytoria UPWr to ustuga polegajaca na uporzadkowanym i autoryzowanym
udostepnianiu tresci dydaktycznych.

2. Kazdy nauczyciel akademicki moze mie¢ udostepniony zasob w e-Repozytoriach UPWr,
jezeli jest osoba odpowiedzialng za przedmiot lub przez nig wskazang (prowadzacy). Zasob
tworzony jest na czas nieokre$lony, jednak ze wzgledu na zmienng organizacje kazdego
semestru bedzie udostgpniany dla wskazanej grupy studentOw najwyzej przez semestr.

3. Zasoby nie s3 weryfikowane i autoryzowane przez CKnO (w rozumieniu zarzadzenia
rektora nr 23/2008), nie moga by¢ zatem postrzegane ani okreslane w kategoriach ksztatcenia
na odlegtos¢.

4. Warunkiem koniecznym do zgloszenia zapotrzebowania na zasob elektronicznego
repozytorium jest posiadanie konta na wlasciwym serwerze CKnO. Zalozenie konta nastgpuje
na wniosek zainteresowanej osoby odpowiedzialnej za przedmiot lub osoby wskazanej przez
osob¢ odpowiedzialng za przedmiot (prowadzacego). Mozna to zrobi¢ osobiscie w siedzibie
CKnO lub drogg elektroniczng (e-mailow3).

5. Procedura uzyskania zasobu jest nastgpujaca:



a) osoba odpowiedzialna za przedmiot zglasza zapotrzebowanie na utworzenie zasobu
w e-Repozytoriach UPWr oraz wskazuje inne osoby, ktére majg na rowni z nig mozliwos¢
redakc;ji tresci danego zasobu,

b) osoba odpowiedzialna za przedmiot 1 osoby wskazane przez nig sg zobowigzane do
odbycia szkolenia przeprowadzonego przez pracownika CKnO w zakresie obstugi zasobu
przed jego przydzieleniem,

c) osoba odpowiedzialna za przedmiot, ktéra zlozyta zapotrzebowanie na zasob, odpowiada
za treSci w nim zawarte 1 sposob ich udostepniania,

d) osoba odpowiedzialna za przedmiot lub prowadzaca go zglasza liste studentow, ktérzy
beda mieli dostep do zasobu ze wskazaniem okresu dostepnosci tego zasobu dla zgloszonej
grupy. Zaséb moze by¢ udostepniony ponownie wskazanej grupie studentéw na kolejny okres
nie dtuzszy niz semestr,

e) lista studentéw, ktorzy beda korzystali z zasobu, musi by¢ zgloszona w wersji
elektronicznej, mozna to zrobi¢ w dowolnym czasie niezaleznie od przydzielenia zasobu,

f) lista studentéw zgloszonych do korzystania z zasobu powinna zawiera¢ nast¢pujace dane
dla kazdego zgtoszonego studenta: nr albumu, imi¢, nazwisko, adres email, wydzial, kierunek,
rok studiow,

g) studenci uprawnieni do korzystania z przeznaczonego dla nich zasobu zostang
powiadomieni w formie elektronicznej o sposobie i podstawowych zasadach korzystania
z zasobu.

6. Nauczyciel akademicki prowadzacy e-Repozytorium odbywa szkolenie w tym zakresie
prowadzone przez CKnO.

§ 13 Postanowienia koncowe

1. Regulamin zostaje wprowadzony w zycie zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu.

2. Warunkiem koniecznym uzyskania dostepu do Platformy jest akceptacja postanowien
niniejszego regulaminu.

3. Sprawy korzystania z Platformy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzyga
Dyrektor CKnO.

zatwierdzam:

Z upowaznienia Rektora
Prorektor ds. rozwoju uczelni

Prof. dr hab. inz. Adam Szewczuk



