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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa poszukuje kandydata do pracy na
stanowisku: Referent/Inspektor w Dolnoslgskim Oddziale Regi Inym Biuro Oddziatu
Regionalnego Stanowisko pracy ds. obstugi systemu gospodarki wtasnej

miejsce pracy: Wroctaw
nr ref.: OR01/28/BOR/22

Liczba poszukiwanych kandydatéw/wymiar etatu: 1 osoba/wymiar czasu pracy: peten etat -
umowa o prace - 3 miesigce

Oferujemy:

przejrzyste zasady wynagradzania

dodatkowe wynagrodzenie roczne

mozliwosci rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji

bogaty pakiet szkoler

mozliwo$¢ refundacji nauki jezyka i studiéw podyplomowych

pakiet socjalny: dofinansowanie do wypoczynku, pozyczki pracownicze na preferencyjnych
warunkach, dofinansowanie do dziatalnosci kulturalno-o$wiatowej

prace w najwiekszej agencji ptatniczej w Europie

Gtéwne obowigzki:

Wykonywanie zadan zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem Biura Oddziatu Regionalnego.
Wprowadzanie do SGW Oracle dokumentéw zrédtowych.

Przygotowywanie sprawozdan i analiz w oparciu o system ORACLE na potrzeby sporzadzania
whnioskéw finansowych.

Monitorowanie poziomu wykorzystania srodkéw finansowych w odniesieniu do zaciagnigtych
zobowigzan.

Prowadzenie rejestru umoéw i wnioskéw.

Zakupy towaréw i ustug do 30 tys euro.

Zaopatrywanie biur w materiaty biurowe i promocyjne,

Organizacja prawidtowego sporzadzania i ewidencjonowania petnomocnictw i instrukcji,
Obstuga wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej w oddziale regionalnym,
Przeprowadzanie dziatar informacyjnych we wspétpracy z wtasciwa komoérka organizacyjng
oddziatu i centrali,

Koordynacja dziatari informacyjnych we wspoétpracy z radiem, telewizjg, portalami i prasg lokalng
dotyczacq dziatan realizowanych przez ARIMR,

Koordynacja prac informacyjnych prowadzonych przez biura powiatowe wéréd beneficjentdw,
producentéw, posiadaczy zwierzat, rolnikéw,

Kierowanie samochodem stuzbowym,

Archiwizacja dokumentéw.

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie: min. Srednie (preferowane kierunki: finanse i rachunkowo$¢, ekonomia,
zarzadzenie, marketing, bankowo$¢, prawo)

znajomos¢ ustawy z dnia 9 V 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
znajomos¢ Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

czynne prawo jazdy kategorii B

Wymagania pozadane:

6-12 miesiecy stazu pracy na stanowisku finansowo - ksiegowym w administracji publicznej, praca
w biurze rachunkowym, obstuga programéw ksiegowych i magazynowych.

biegta znajomos¢ obstugi komputera (MS Office),

dobra organizacja pracy, sumiennos¢, umiejetnos¢ wspotpracy z ludzmi, odpowiedzialno$¢,
umiejetnos¢ szybkiego przyswajania wiedzy,

komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,

odpornos¢ na stres,

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

Zataczony do ogtoszenia kwestionariusz osobowy

List motywacyjny

Zatgczone do ogtoszenia o$wiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych
Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz prawo jazdy.

Ww. oswiadczenie musi by¢ podpisane wtasnorecznym podpisem kandydata.

Aplikacja kandydata do pracy zawierajaca braki, wadliwg tre$¢ oswiadczenia dotyczacego
przetwarzania danych osobowych badz pozbawiona takiego o$wiadczenia nie bedzie
uwzgledniona w procesie rekrutacji.
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Urzedy centralne

Listownie pod adresem:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Dolnoslaski Oddziat Regionalny

ul. Gietdowa 8

52-438 Wroctaw

z dopiskiem:

Dokumenty dotyczgce naboru nr ref ogtoszenia OR01/28/BOR/22

W wersji elektronicznej na adres:

RekrutacjaORO1@arimr.gov.pl

z dopiskiem:

Dokumenty dotyczace naboru nr ref ogtoszenia OR01/28/BOR/22

Oferty niekompletne, niepodpisane lub otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.
Dokumenty aplikacyjne przekazane przez kandydatéw do pracy do ARIMR w procesie naboru,
bedg niszczone po uptywie

3 miesiecy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata lub niezwtocznie po zamknieciu naboru
bez wyboru kandydata.

ARIMR zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od przeprowadzonego naboru w kazdym czasie i
bez podania przyczyny.

Dodatkowe informacje udzielane beda po numerem tel. 71/ 369-74-54 / 71/ 369-74-38.

Materiaty

Oswiadczenie RODO
Oswiadczenie_RODO.pdf 0.41MB

Kwestionariusz osobowy dla kandydata do zatrudnienia w ARiMR
Kwestionariusz_osobowy_dla_kandydata_do_zatrudnienia_w_ARIMR_—_kopia_—_kopia.docx 0.02mMB
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Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

ADRES Ogtoszenia Prezesa Polityka przetwarzania danych
i osobowych

ul. Poleczki 33 Zamowienia publiczne "

02-822 Warszawa Instytucje wspétpracujace

Rzecznik Prasowy ARIMR
NIP 5261933940

Regon 010613083 Certyfikaty
Deklaracja o dostepnosci ARIMR

Wspieramy takze
Mapa strony

Infolinia dla Obywatela
800 38 00 84; 2259506 11

Czynna w dni robocze
w godzinach 07:00-19:00

MEDIA SPOLECZNOSCIOWE:

gov.pl

Polityka cookies  Stuzba cywilna  Profil zaufany ~ BIP  Prawa autorskie ~Warunki korzystania Klauzula RODO  Geoportal
Deklaracja dostepnosci serwisu Gov.pl
Strony dostepne w domenie www.gov.pl mogg zawierac adresy skrzynek mailowych. Uzytkownik korzystajacy z odnosnika bedgcego adresem e-mail zgadza

sie na przetwarzanie jego danych (adres e-mail oraz dobrowolnie podanych danych w wiadomosci) w celu przestania odpowiedzi na przestane pytania.
Szczegbly przetwarzania danych przez kazda z jednostek znajduja sie w ich politykach przetwarzania danych osobowych.

@ Wszystkie tresci publi e w serwisie sg udostepniane na licencji Creative Commons
Uznanie Autorstwa 3.0 Polska, o ile nie jest to stwierdzone inaczej.

Eirepersie Rzeczpospolita uni Europeska -
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